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Inledning

Vad ar EPiServer Community?

EPiServer Community &r en informationsplattform som innehaller de funktioner du behéver nar du vill bygga och
hantera digitala motesplatser. Digitala motesplatser &r ett utmarkt satt att skapa starka relationer med dina
malgrupper. Foretag med starka varumarken och vinnande produkter som vill framja och utveckla relationerna
med sina malgrupper kan dra stora férdelar av community-funktionerna. EPiServer Community bygger p& Micro-
soft ASP .NET 3.5.

Funktionerna i EPiServer Community administreras av moderatorer frAn en plats — anvandargranssnittet for ad-
ministration, som ar amnet fér den har anvandarmanualen. Darfor kravs det ett minsta antal moderatorer for att
kunna hantera webbplatser for stora digitala motesplatser.

Huvudfunktioner

EPiServer Community innehaller ett brett utbud av funktioner som du anvander for att tillhandahalla interaktivitet
pa webbplatser eller for att skapa digitala motesplatser. Funktionerna ar integrerade med varandra for att produ-
cera en funktionell och populdar community med manga bestkare.

Nedan finns en lista med nagra av de viktigaste funktionerna i EPiServer Community:

e Min sida
e Bildgalleri
e Tavling

e Blogg/Géastbok
e Forum

e Klubb

Hur fungerar EPiServer Community?

EPiServer Community bestar av en karnplattform som innehaller alla grundfunktioner du behdver for att kunna
redigera och administrera en digital métesplats. Den anpassade l6sning som du bygger ovanpa den hér plattfor-
men och den har lésningen &r vad som gor varje digital métesplats unik for bestkarna och community-
medlemmarna. Communityns moderatorer arbetar i huvudsak pd samma satt, oavsett hur anpassningen ser ut.

Plattformen innehaller effektiva verktyg med vilka du enkelt kan korrigera eller radera odnskat innehall. Dessa
verktyg hjéalper dig att forsakra att innehallet i communityn 6verensstammer med riktlinjerna for acceptabelt in-
nehall. EPiServer Community ger dig tillgang till allt innehall i communityn och du kan aven spara vilken
anvandare som lagt till innehdllet samt nar det skedde. Dessutom &r allt publicerat innehall kopplat till den
allmanna IP-adressen varifran det laddades upp.

Grafisk profil

Ett av de forsta besluten som du maste fatta nar du utvecklar en digital motesplats galler dess design. Det ar har
du beslutar om vilka farger och stilar du vill anvanda, hur stor webbplatsen ska vara, hur navigeringen ska funge-
ra 0.s.v. | EPiServer Community lagras all denna information i CSS-formatmallen.

En av de storsta fordelarna med att spara all grafisk information i CSS-formatmallar &r att du mycket enkelt kan
andra utseendet pa communityn vid ett senare datum genom enkla andringar i CSS-formatmallen. Varje andring i
CSS-formatmallen aterspeglas genom hela communityn.

Bilden nedan visar exempel pa digitala métesplatser baserade pa EPiServer Community.

© EPiServer AB
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Databas

Det & communityns medlemmar som fyller en digital moétesplats med innehall. Communityns layout och struktur
skapas av utvecklare, men det &r communityns medlemmar som &r helt ansvariga for det innehall som skapas.
Allt detta innehall sparas i en databas.

Terminologi

En EPiServer Community-l6sning baseras pa bestamda roller som har specifika uppgifter och réattigheter. In-
nehallet i den har manualen bygger pa dessa roller, vilket gor det enklare att forstd de underliggande arbetspro-
cedurerna. Varje funktion beskrivs utifran rollperspektivet och konfigurationen i det har exemplet.

Besokare — En besodkare ar ndgon som med hjalp av en webblasare besdker webbplatsen och anvander
tillgangliga funktioner och tjanster. En besdkare ar anonym och kommer inte att ha tillgang till allt innehall i com-
munityn.

Medlem/anvandare — En medlem &r registrerad och inloggad pa webbplatsen. Communityns medlemmar har
tillgang till communityns innehdll och kan interagera for att till exempel skapa inlagg och kommentarer i forum.
Medlemmar kallas anvandare i administrationsgranssnittet. Medlemmar kan samlas i grupper och kan ha egna
rattigheter kopplade till dessa.

Agare — En &gare &r en community-medlem som skapar och &dger visst innehall, t.ex. ett bildgalleri eller en klubb.
Agare kan administrera det innehall i communityn som de har skapat.

Moderator — Det ar enkelt att administrera och hantera bade sma och stora communities med hjalp av admini-
strationsgrénssnittet for EPiServer Community om du ar en moderator for en community.

© EPiServer AB
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Administratér — Administratéren administrerar webbplatsen, arbetar med rattigheter och anpassar plattformen
efter organisationens behov. Administratorer har tillgang till EPiServer Communitys administrationsgranssnitt och
administrationsgranssnittet for det CMS-system (innehallshanteringssystem) som anvands for att administrera
webbplatsen. Om du anvander EPiServer CMS som CMS for EPiServer Community, far administratorer ocksa
tillgang till Adminlaget.

Administrationsgranssnitt — Administrationsgranssnittet ar ett dynamiskt granssnitt och innehaller de vanligast
forekommande funktionerna som &gare och moderatorer behéver. Det ar aven enkelt fér partner att tillampa
kundspecifika justeringar med administrationsgranssnittet i EPiServer Community.

Om den har manualen

Den héar anvandarmanualen beskriver hur du modererar digitala motesplatser som ar baserade pa EPiServer
Community 3.2. Den har manualen beskriver inte hur medlemmar ska anvénda en digital métesplats, eftersom
anvandningen varierar efter hur communityn har utvecklats.

EPiServer Community kan installeras och konfigureras for att anvinda EPiServer CMS som innehallshante-
ringssystem, men den har manualen foérutsatter inte detta. Anvandarmanualen beskriver inte hur redaktdrer och
administratorer arbetar med EPiServer CMS. Du kan ldsa handbdckerna i nedanstaende lista om du vill veta mer
om EPiServer CMS eller Relate+ Template-paketet.

Ytterligare referenser
Foljande handbdocker finns p& EPiServer World, http://world.episerver.com.

e EPiServer CMS Editor's Manual (Redaktérshandbok for EPiServer CMS)
e EPIServer CMS Administrator's Manual (Administratérshandbok fér EPiServer CMS)

¢ Relate+ Templates User Guide (Anvandarhandbok for Relate+ Templates)

© EPiServer AB
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Komma igang med EPiServer Community

Inloggning

EPiServer Community &r en plattform som du anvander nér du vill bygga och administrera digitala métesplatser,
utan att det stéller speciella krav pa dig som moderator. Det enda du som moderator behdéver nar du vill bérja
moderera en digital motesplats ar en webblasare.

Du far tillgang till administrationsgranssnittet i EPiServer Community genom att éppna en webblasare och ga till
den community som du vill arbeta med. Ofta kan du logga in pa webbplatsen genom en dialogruta for inloggning
pa communityns startsida.

USER NAME:
PASSWORD:

[] REMEMBER ME Login

Register
Forgot your password?

N&gra communities kanske inte har en dialogruta for inloggning pa startsidan. | sddana fall maste du ange en
webbadress, till exempel www.mycommunity.com/admin, for att komma till administrationsgranssnittet. Da
oppnas en inloggningssida dar du anger ditt anvandarnamn och l6senord for fa atkomst till administra-
tionsgranssnittet. Din community kan ha en annan webbadress som ska anvandas f6r inloggning. Kontakta din
systemadministratdr fér mer information.

Nar du har loggat in visas huvudvyn.

Huvudvy

Nar du har loggat in till communityn visas den férsta vyn, som i bilden nedan.

© EPiServer AB
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Visar din anvandarinformation och en knapp med vilken du kan logga ut frdn administrationsgranssnittet.

Oversikt 6ver EPiServer Community

| bilden ovan ar menyalternativet EPiServer Community aktivt och éverblick éver EPiServer Community visas som
standard. Den har vyn ger en snabb bild av aktiviteterna i communityn, t.ex. vilka anvandare som ar online, €]
godkénda bilder, klubbar, medlemsexperter 0.s.v.

Du kan ocksé skapa egna vyer i 6versikt 6ver EPiServer Community. Valj vilken statistik du vill Iagga till i listrutan
Tillganglig statistik och klicka pa Lagg till. D& laggs statistikposten till vyn, dar du sedan kan flytta den genom
att helt enkelt dra och slappa den i vyn.

© EPiServer AB
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Hantera anvandare i EPiServer Community

Anvandare och grupper i EPiServer Community hanteras sa att anvandare kan samlas i grupper och ha egna
rattigheter kopplade till grupperna, samt anvandarfunktioner som exempelvis registrering.

Anvand menyalternativet Anvandarhantering nar du vill sbka efter medlemmar och administrera anvandarprofi-
ler. | det har avsnittet kan du sdka efter och administrera alla medlemmar som tillhér communityn. Om systemet
innehaller mer an en community-partition, visas varje lokal community-partition som en flik i varje anvandares
profil.

Du kan ocksa skicka systemmeddelanden till medlemmarna i communityn fran alternativet Anvandarhantering.
Du kan lasa mer om det har i Systemmeddelanden.

Soka efter anvandare

Avsnittet Anvandarhantering innehaller tva flikar: en fér sékning och en fér godkannande av anvandarportratt.
Fliken Sok innehaller tva alternativ med vilka du kan soka efter anvandare — enkel sokning och avancerad
sokning.

Enkel/avancerad sokning

Vid enkel sékning kan du s6ka genom att anvanda standardvariabler, t.ex. namn, anvandarnamn, e-postadress
och alder. Du kan t.ex. soka efter anvandare med efternamnet Ericsson och/eller som ar fodda inom en specifik
tidsperiod. Du kan kréva att din sékning antingen ska matcha alla kriterier eller ndgon av kriterierna.

Under Avancerad s6kning kan du utfora en mer detaljerad s6kning med fler variabler. Antalet variabler beror pa
hur manga variabler du har stéllt in fér varje anvandare i din installation. Sokresultaten visas i samma fonster som
de enkla sokresultaten.

el oot
s I

Username: First name: Last name:
E-mail Include
Alias:
address: removed:

Dateof birth: Year v . Month v . Day v — Year v . Month v . Day ~

Created

e Year v - Month v - Day v — Year v - Month v . Day ~

m

©) Find users matching ALL specified filter items ' Find users matching ANY specified

filter item
Username First Name Last Name Created
Remove | admin@ep.se Admin User 11/12/2008 5:47:32 PM
permanently
claudia.klein@ep.se Claudia Klein 11/18/2008 9:24:33 PM
System Message eva.jonsson@ep.se Eva Jonsson 11/18/2008 10:56:03 PM
Send to Al james.clark@ep.se James Clark 11/18/2008 9:37:48 PM
Send to Selected maria.dolores@ep.se Maria Dolores 11/18/2008 10:28:03 PM
marie@ep.se Marie Curie 11/25/2008 4:01:42 PM

Soka efter anvandare

1. Ange de sokkriterier du vill sbka efter i det lampliga sokfaltet. Du kan utféra en avancerad sdkning
efter anvandare pa fliken Avancerat.

© EPiServer AB



10 | Anvandarmanual for EPiServer Community 3.2 Rev A

2. Markera kryssrutan Inkludera borttagna om du vill att sékningen aven ska inkludera anvandare
som har tagits bort frin communityn.

3. Valj om du vill att s6kningen ska matcha alla de angivna falten eller bara nagot av de angivna
falten.

4. Klicka pa S6k anvandare.

5. Sokresultaten visas i listan nedanfér. Du kan visa detaljerad information om anvandare genom att
klicka pa aliaset i sokresultaten. Den detaljerade informationen innehaller specifik information om
en anvandare. Moderatorer kan godkanna och andra information for varje anvandare. Du kan
lasa mer om hur du redigerar anvandarinformation i Detaljerad anvandarinformation — Min si-
da.

En anvandare kan vara medlem i olika partitioner av en EPiServer Community-installation och ha olika anvanda-
rinformation och olika alias pa varje partition. En flik visas for varje partition som en anvandare ar medlem i med
information om Min sida fér varje webbplats. Du kan lasa mer om partitionering av communities i Partitionering av
communities.

Ta bort anvandare

Du kan ta bort anvandare med bade mjuk borttagning och permanent borttagning.

Vid mjuk borttagning lases anvandaren ute sd att han eller hon blockeras fran att logga in pa webbplatsen.
Beroende pa implementationen kan Min sida och annat innehall som anvandaren tillhandahallit, t.ex. bilder och
foruminlagg, fortfarande visas pa webbplatsen efter en mjuk borttagning.

Nar du vill utféra en mjuk borttagning av en anvandare markerar du kryssrutan intill den aktuella anvéndaren och
klickar p& Ta bort valda.

Vid permanent borttagning tas anvandaren och allt som anvandaren lagt till bort permanent, med undantag foér
de klubbar som anvandaren &ger. Dessa blir kvar, fast utan agare.

Nar du vill ta bort en anvandare permanent markerar du forst kryssrutan intill den aktuella anvéandaren. Markera
kryssrutan Ta bort permanent och klicka sedan pa Ta bort valda.

Godkanna anvandares portrattbilder
Pa fliken Godkann portrattbilder kan du gora anvandares portrattbilder publicerade, ej publicerade eller dolda.
Godkéanna anvéandares portrattbilder

1. Markera den portrattbild som du vill godkéanna som publicerad och klicka sedan pa Spara andrin-
gar.

2. Du kan ocksa godkanna alla portrattbilder med samma status genom att markera alternativknap-
pen Publicerad, Ej publicerad eller Dold till vanster. Klicka sedan pa Markera alla och sedan pa
Spara andringar. Alla de valda portrattbilderna markeras sedan som publicerade, ej publicerade
eller dolda.

3. Du kan ta bort en portrattbild genom att markera den bild du vill ta bort och sedan klicka pa Ta
bort valda bilder. Portrattbilden tas da bort fran fliken Godkann portrattbilder.

© EPiServer AB
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Detaljerad anvandarinformation — Min sida

Funktionen Min sida i EPiServer Community fungerar som en grund fér anvandarens personliga sida och ger ett
snabbt och enkelt satt att forena innehall fran olika funktioner. Den anvands ofta for att skapa personliga sidor dar
anvandarna kan hantera sina egna instéllningar och personliga information samt sina bloggar, bildgallerier m.m.
Nar du klickar pa ett anvandarnamn i EPiServer Community 6ppnas som standard dialogrutan Min sida.

H n Du kan enkelt rulla mellan de olika funktionerna i dialogrutan Min sida genom att halla muspekaren 6ver
pilarna uppe till hoger i dialogrutan.

Mina anvandardetaljer

Den forsta automatiska vyn som visas ar fliken Mina anvandardetaljer. Pa den har fliken visas alla anvandarde-
taljer och tilldelade attribut automatiskt. Exempel p& attribut kan vara land, adress, alias, hobbyverksamhet o.s.v.
Antalet attribut &r obegréansat i EPiServer Community.

Obs! En anvandare kan vara medlem i olika partitioner av en EPiServer Community-installation och ha olika
anvandarinformation och olika alias i varje partition. En flik visas for varje partition som en anvandare ar medlem i
med information om Min sida for varje webbplats. Anvéandarinformation kan variera mellan community-partitioner.
Du kan lasa mer om partitionering av communities i Partitionering av communities.
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(TP WSS ) Image Gallery | MyVideoGallery | MyDocumentArchive | MyBlog | MyGuestbook « u

[maria,dnlmes@ep,se ‘ Alias: Maria Dolores
e — Maia F— Dolores |
E-mail address: maria.dola!es@g&] Date of birth: - Y v >
Do B T ]
L oefault |

New portrait: [ | Browse... | [[JRemove portrait P
il

AL

Save User Details

Mitt bildgalleri

Alla bilder som tillhdr en anvéandare lagras i Mitt bildgalleri Moderatorer kan visa alla bilder i en anvandares bild-
galleri och godkénna, ta bort eller délja dem. Bilderna visas pa fliken Mitt bildgalleri. Om anvandare har struktu-
rerat sina bilder i mappar visas mapparna i undergallerier. Anvandarens portréattbilder lagras som standard i ett
undergalleri som heter portréattbilder.

m My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog My Guestbook u

Global |

[ Remove Selected Images |

Not Published v =
Hidden

Image Information Image Comments Tags Categories Attributes

Name: 35_126.4pg [ Download Orignal |

Description: Me in the Alps.

Uploaded By: Admin User

Uploaded: 12/2/2008 12:35 PM

(save]

Dubbelklicka pa en bild om du vill visa detaljerad information om bilden i ett popup-fonster. Har kan du aven se
bilden i originalstorlek, tilsammans med information om anvéndaren som laddat upp bilden, nér bilden laddades
upp och en beskrivningstext som ar kopplad till bilden. Du kan ocksa ladda ned originalbilden fran popup-fonstret.

Ladda upp bilder
Moderatorer kan ladda upp eller ladda ned specifika bilder till/fran en specifik anvandares arkiv.

1. Klicka pa Ladda upp bild och bladdra till bilden som du vill ladda upp.
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2. Om du vill lagga till en beskrivning for bilden gor du det i faltet Beskrivning och klickar p& Lad-
da upp bild. Bilden laddas da upp till anvandarens bildgalleri.

Godkéanna bilder
Anvandares portrattbilder i ett bildgalleri kan vara publicerade, e]j publicerade eller dolda.

1. Markera den bild som du vill godkédnna som publicerad och klicka sedan p& Spara andringar.

2. Du kan ocksa godkanna alla bilder med samma status genom att forst markera alternativknappen
Publicerad, Ej publicerad eller Dold till vanster. Klicka sedan pa Markera alla och sedan pa
Spara andringar. Alla de valda bilderna markeras sedan som publicerade, ej publicerade eller
dolda.

Ta bort bilder

1. Du kan ta bort en bild genom att markera den aktuella bilden och sedan klicka pa Ta bort valda
bilder. Bilden tas da bort fran Mitt bildgalleri.

Mitt videogalleri

Med videogallerifunktionen kan du lagra och hantera videoklipp. Uppladdade videoklipp kodas automatiskt om till
flash-video, som ar ett vanligt forekommande och webbvénligt format. Flash-video ger snabb, latt och plattform-
soberoende uppspelning. Videogallerifunktionen genererar bildprover av varje uppladdat videoklipp och lagrar
dem i ett bildgalleri som ar kopplat till videoklippet. Bildproverna ger en snabb 6verblick éver videoklippet, vilket
Okar prestanda och sparar bandbredd.

Ladda upp videoklipp
Moderatorer kan ladda upp eller ladda ned specifika videoklipp till/frdn en specifik anvandares arkiv.

1. Klicka pa Ladda upp video och bladdra till det videoklipp som du vill ladda upp.

2. Om du vill Iagga till en beskrivning for videoklippet gor du det i faltet Beskrivning och klickar pa
Ladda upp. Videoklippet laddas da upp till anvandarens videogalleri.

Godkanna videoklipp
Anvéandares videoklipp kan vara publicerade, ej publicerade eller dolda.

1. Markera det videoklipp som du vill godkanna som publicerat och klicka sedan pa Spara andrin-
gar.

2. Du kan ocksa godkanna alla videoklipp med samma status genom att forst valja alternativknap-
pen Publicerad, Ej publicerad eller Dold till vanster. Klicka sedan pa Markera alla och sedan
pa Spara andringar. Alla de valda videoklippen far da status publicerad, ej publicerad eller dold.

Ta bort videoklipp

1. Du kan ta bort ett videoklipp genom att markera kryssrutan intill det aktuella videoklippet och se-
dan klicka p& Ta bort videoklipp. Videoklippet tas da bort fran Mitt videogalleri.
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My User Details My Image Gallery My Video Gallery | My Document Archive My Blog : My Guestbook  « u

Global

Manage Content 1 Videos

km
all for removal [~ 3 s

o b3

Setall as ¥ - _.'

) Published 4 r

‘ 7“ Mtp“ E.

=

m

Mitt dokumentarkiv

De dokument och filer som laddas upp till anvandarens dokumentarkiv lagras pa fliken Mitt dokumentarkiv
enligt nedanstaende bild.

My User Details My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog My Guestbook « u

Global
Manage Content Name UploadedBy  Size Date Uploaded
Do it b 50w GBS
[ Remove Selected Documents )

Moderatorer kan visa en lista 6ver de filer och dokument som har laddats upp till anvandarens dokumentarkiv. |
listan visas aven information om vem som laddade upp dokumentet eller filen, storleken pa dokumentet och da-
tumet da det laddades upp. Om anvandare har strukturerat sina dokument i mappar visas mapparna i underarkiv.

Ladda upp/ladda ned dokument
Moderatorer kan ladda upp eller ladda ned specifika dokument eller filer till/fran en specifik anvandares arkiv.

1. Klicka pa Ladda upp dokument och bladdra till det dokument som du vill ladda upp.

2. Om du vill lagga till en beskrivning for dokumentet gor du det i faltet Beskrivning och klickar pa
Ladda upp dokument. Dokumentet laddas da upp till anvandarens dokumentarkiv.

3. Du kan ladda ned ett dokument eller en fil genom att klicka pa filnamnet i Namn-kolumnen i den
specifika anvandarens lista ver dokument.

Ta bort dokument

1. Du kan ta bort ett dokument fran dokumentarkivet genom att markera det aktuella dokumentet
och klicka pa Ta bort valda dokument. Dokumentet tas da bort fran Mitt dokumentarkiv.
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Min blogg

Funktionen Min blogg ger alla medlemmar i communityn tillgang till en textbaserad blogg, med eller utan NML-
formatering. Detta betyder att alla medlemmar kan infoga kommentarer till ett visst blogginlagg. | den héar vyn kan
moderatorn skapa, administrera och ta bort blogginlagg eller kommentarer p& en specifik anvandares blogg.
Moderatorn kan ocksa stalla in grundlaggande blogginformation.

My User Details My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog ‘u
Global |
oo IR
Name: Fashion is fun!
Presentation text: I just love fashion! I know -
everything about the latest s
trends and also loves to share
them with you. I am travelling a -
Characters left: 1696
Presentation image: ["] Remove image
No
Image
Web site: Global v
Active/Not active: 9 Active Not Active
Save Information

Pa fliken Information visas generell information om den specifika anvandarens blogg, till exempel bloggens
namn och presentationstexten. Moderatorer kan &ndra all information pa fliken Information och spara genom att
klicka pa Spara information. Moderatorer kan ocksa redigera inlaggen i en anvandares blogg.

Redigera blogginlagg

Pa fliken Inlagg visas en lista 6ver de blogginlagg som har skapats av en specifik anvandare. Rubriken pa blog-
ginlagget och bloggtexten visas i listan, tillsammans med datum och tid da det skapades.

1. Du kan redigera ett blogginlagg genom att klicka pa blogginlaggets rubrik pa fliken Inlagg. Da
Oppnas dialogrutan Redigera blogginlagg dar du kan &ndra blogginlaggets rubrik och text.

2. Klicka pa Spara andringar for att spara dina andringar.

3. Idialogrutan Redigera blogginlagg kan du &ven redigera och ta bort kommentarer samt redige-
ra kategorier och taggar.

4. Du kan skapa ett nytt blogginlagg genom att klicka pad Skapa nytt inlagg. Ange en titel och text i
popup-fonstret och klicka pa Skapa inlagg.

5. Du kan ta bort ett blogginlagg genom att markera det aktuella inlagget och klicka pa Ta bort val-
da inlagg. Blogginlagget tas da bort frdn Min blogg.

© EPiServer AB



16 | Anvandarmanual for EPiServer Community 3.2 Rev A

My User Details My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog n
Global |
Information Entries |
Manage Content
Create Entry | 0h no! The flight el d. 11/18/2008 10:35 PM
Remove Selected Entries. But why am i not surprised? 3
Every time I have been flying in to it has been the same. :-( 1 will now miss several of 3
hours hunting for fashion. Well, well my friends will go for some afternoon tea as soon
as we have arrived to the city. To calm a bit.
Our favourite place for afternoon tea is placed O Coerts. | Yops | Cotepories | Atbbetes
hope they have that nice cookies that I usually eaf \‘
T —
Back soon Tile: (Oh no! The Sight was delayed
Text: Bur why am L not surprisea?
[ 'mw time I have Deen flying in te london it
- several of N unting for £
1am on my way again! a3 300n a3 we have ar
This time, as many times before, my trip goes to the’ sea i3 placed righ
stralling around the city in my hunt for fashion treast 5 SETE Ve Hios sookieg W
stores around London and will brief you as 1 go along| T
ack soon
See you friends. Will be back soon.
Characters keft: 3560
Seve Changes
Min gastbok

Funktionen Gastbok ger alla medlemmar i communityn tillgang till en textbaserad gastbok, med eller utan NML-
formatering. Pa fliken Min gastbok kan moderatorer skapa, administrera och ta bort inlagg i en viss anvandares
gastbok. Moderatorn kan ocksa stalla in grundlaggande gastboksinformation.

My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog My Guestbook My Polls [ My Dir « H
Global ]
wnaton TN
Name: IMyF’age Guestbook for User 'Maria Dolores’
Presentation text: Ja]
Characters left: 2000
Presentation image: ("I Remove image
No
Image
Web site: Global -
Active/Not active: © Active () Not Active
Save Information

Pa fliken Information visas generell information om den specifika anvandarens gastbok, till exempel gastbokens
namn och presentationstexten. Moderatorer kan &ndra all information pa fliken Information och spara genom att
klicka pa Spara information. Moderatorer kan ocksa redigera posterna i en anvandares gastbok.

Redigera gastboksinlagg

Pa fliken Inlagg visas en lista dver de gastboksinlagg som har skapats av en specifik anvandare. Rubriken pa
gastboksinlagget och texten visas i listan, tillsammans med datum och tid d& det skapades.
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1. Du kan redigera ett blogginlagg genom att klicka pa& gastboksinlaggets rubrik pa fliken Inlagg. Da
Oppnas en dialogruta dar du kan &ndra inlaggets titel och text.

n

Klicka pa Spara andringar for att spara dina andringar.

3. lden har dialogrutan kan du ocksa redigera och ta bort kommentarer samt redigera kategorier
och taggar.

4. Du kan skapa ett nytt gastboksinlagg genom att klicka pa Skapa nytt inlagg. Ange en titel och
text i popup-fonstret och klicka pa Skapa inlagg.

5. Du kan ta bort ett gastboksinldgg genom att markera det aktuella gastboksinlagget och klicka pa
Ta bort valda inlagg. Gastboksinlagget tas da bort fran Min gastbok.

My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog My Guestbook H
|

Information Entries

Manage Content
[N SN Commests | Togs | Categories | Attribwtes
— o
Remove Selected Entres Vuhlmﬂftml*edbvum nies. Last time was a0l 1w Posted by Tomas lilsson
ish male of fun. Text Yeah I am often hired by various Fashion companies. Last time was actually

in london for a Swedish male brand. Loads of fun

[ save Cranges |

Mina undersdkningar

P& fliken Mina undersdkningar kan en moderator hantera en specifik anvandares undersokning. De un-
dersdkningar som skapats av en specifik anvandare visas i en lista, enligt bilden nedan. Du kan redigera en un-
bort en understkning genom att markera kryssrutan for undersékningen och klicka pa Ta bort undersokning.

-~

Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog My Guestbook My Polls m

Global
Manage Content Filtered Polls
[”] Where are the best skiing 5
[ RemoveSelectedPolls | | | conditions?

= )

Pyreenes

< | n *

Skapa en undersdkning

1. Du kan skapa en ny undersokning genom att klicka pa Skapa undersokning. D& dppnas ett
nytt fonster dar du kan ange information om undersoékningen.
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2. Ange ett namn for undersokningen i faltet Namn och vélj ett startdatum samt ett slutdatum for
undersokningen.

3. Lagg till réstningsalternativ genom att klicka pa Lagg till val och ange alternativet i Text-faltet.

4. Du kan ta bort ett alternativ genom att klicka pa Ta bort intill det alternativ som du vill ta bort.

Poll Information

Name: [Where are the best skiiing conditions? |

Web
site:

Status:  Active »

Poll Choices

Text Votes Display Order Percentage

|Alps | o 7 —1
[Pyreenes | o A —1

Mina direktmeddelanden

Pa fliken Mina direktmeddelanden visas meddelanden som skickats mellan community-medlemmar. Alla di-
rektmeddelanden for en specifik anvandare visas i en lista, enligt nedan.

ent Archive My Blog My Guestbook My Polls My Direct Messages My Webmail Account Tags « | »

Global Default
Manage Content Messages in Folder: Inbox
[ Remove Selected Messages ] Subject

@ Inbox
) praft
) sent

Moderatorer kan ta bort en specifik anvandares meddelanden. Anvéndare kan lagra sina direktmeddelanden i
olika mappar som de skapar efter behov. Standardmapparna ar Inkorgen, Utkast och Skickat.
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Mitt webmailkonto

Pa fliken Mitt Webmailkonto visas anvandarens webmailkonto, om han eller hon har ett. Du kan skapa ett konto
har genom att ange en adress och klicka pa Skapa konto. Du kan ocksa avaktivera eller ta bort kontot.

ent Archive My Blog My Guestbook My Polls My Direct Messages My Webmail Account H

Webmail Accounts
Server Name Username

Taggar

Pa fliken Taggar visas en lista 6ver de taggar som har kopplats till en specifik anvandare. Du kan lasa mer om
taggar i Taggar.

Laggatill/ta bort taggar
Det finns tva satt att lagga till taggar for en specifik anvandare i EPiServer Community:

1. Vilja en fordefinierad tagg i listrutan Fordefinierade taggar och sedan klicka pa Lagg till
tagg.
2. Ange ett namn pa den nya taggen i faltet Tagg och klicka sedan pa Lagg till tagg.

3. Du kan ta bort en tagg genom att klicka pa Ta bort tagg intill den tagg som du vill ta bort.

My Guestbook My Polls My Direct Messages My Webmail Account Tags Categories Attributes «

Predefined tags: - -

Tag: — s

Kategorier

Pa fliken Kategorier visas en lista Over tillgangliga kategorier i communityn. Om du vill kategorisera en
anvandare markerar du kryssrutan intill den aktuella kategorin. Om du vill ta bort en kategori frdn en anvandare
avmarkerar du den aktuella kryssrutan. Du kan l&asa mer om kategorier i Kategorier.
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My Guestbook My Polls My Direct Messages My Webmail Account Tags Categories Attributes  « | »

Categories

Blog Category 1
O Blog Category 2
[C] Blog Category 3
[ Club

m

[7) Forum ]
[] Forum Category 1
] Forum Category 2
[T Forum Category 3
[7] 1mageGallery
ImageGallery Category 1
[T ImageGallery Category 2
] ImageGallery Category 3 -
Attribut
P& fliken Attribut visas en lista éver alla anvandarattribut och deras varden. Du kan 1&4sa mer om attribut i Attri-

but.
Lagga till/ta bort attributvarden

1. Du kan lagga till ett attributvarde genom att klicka pa L&agg till varde och sedan ange attri-
butvardet i textrutan.

2. Du kan ta bort ett attributvarde genom att klicka pa Ta bort varde till héger om det attributvarde
som du vill ta bort.

My Guestbook My Polls My Direct Messages My Webmail Account Tags Categories " Attributes |

IsMale Add Value
LivesIn Add Value

msisdn Add Value
MsnId Add Value
SkypeUsername Add Value

Systemmeddelanden

Moderatorer kan skicka systemmeddelanden till medlemmar i communityn med hjélp av menyalternativet
Anvandarhantering. Vid en avancerad anvandarsokning kan du filtrera med hjélp av alla variabler och kategori-
er, t.ex. intressen, alder, kon. Observera att kategorier ar systemberoende och att varje system har egna kate-
gorier.

Skicka ett systemmeddelande
Det finns tva satt att skicka systemmeddelanden:

1. Soka efter de anvandare till vilka du vill skicka ett systemmeddelande med hjalp av en enkel eller
avancerad anvandarsokning. Vélja de anvandare fran listan 6ver sokresultat som du vill skicka
meddelandet till och sedan klicka pa Skicka till valda. D& 6ppnas ett popup-fonster dar du kan
ange meddelandetexten och sedan klicka pa Skicka.
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2. Soka efter de anvandare till vilka du vill skicka ett systemmeddelande med hjalp av en enkel eller
avancerad anvandarsokning. Klicka pa Skicka till alla om du vill skicka samma meddelande till
alla medlemmar i listan 6ver sokresultat. Da 6ppnas ett popup-fonster dar du kan ange medde-
landetexten och sedan klicka pa Skicka.

TSN Advanced
I Username: | First name: | Last name:
Alias: [ | E-mail address: Indlude removed:
.mltufhiﬂe Year ~ . Month ~ . Day » — Year ~ . Month ~ - Day ~

Createddate: Year v . Month ~ . Day  — Year ~ . Month ~ . Day ~

@ Find users h ALL ified filt _ Find users h ANY ified filter item
Search Users.
User Management Search Result (13)
Username FirstName  LastMame [« :
= § Subject:  Community maintenance
[ Remove [ admingepse Admin User Ly - .
permanently - | " \ebsite: Global -
| daudialein@ep.se Claudia Klein 1
- Message: The community will be undergoing maintenance
ST 0 secocose data data : iiodhpemtiy
[ evajonsson@epse Eva Jonsson 1
") jamesdarkecnse James clark :

[ malin@ep.se Halin Engdahl 1
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Forumhantering

Med funktionen Forum kan community-medlemmarna diskutera de @&mnen som de é&r intresserade av. Ett forum
kan implementeras som en platt och/eller tradad struktur och kan vara 6ppet, stangt eller dolt. Forumfunktionen i
EPiServer Community kan innehalla ett obegransat antal forumnivéer och ha obegransad anvandning av modera-
torer. B&de moderatorer och community-medlemmar kan beviljas utokad administratorsrattigheter, t.ex. att kunna
redigera, flytta eller ta bort &mnen, ta bort och lasa diskussioner, ansl& meddelanden o.s.v. Man kan aven lagga
till undersokningar bland forumamnena.

Communityns moderatorer kan visa, séka bland och hantera alla forum, rum, &mnen och svar inom den aktuella
communityn. Moderatorer kan hantera forum antingen fran moderatorns anvandargranssnitt, via menyalternativet
Forum (enligt nedanstédende beskrivning), eller via communityns besdkargranssnitt, i likhet med anvandare som
har lagre administratorsrattigheter. (Detta ar endast mojligt om EPiServer Community har implementerats med
det alternativet.)

Moderatorer kan skapa nya forum med en speciell design och struktur pa varje rum i det aktuella forumet. Struk-
turen pa rum och forum visas nedan i forumtradet. | allméanhet kan man saga att forum &r den hogsta nivan och
att de innehaller rum. Rum ar den nast hogsta nivan och de innehaller amnen.

[ mewForum | [ MewRoom || newstylesheet |

Forum Tree Edit Room: Canal boating in France
Save Room Moderate Room Remove Room Access Rights
D o ( )( I [ Aecess s )
= L Club Forum Room Detalls ‘
) club Forum
5 3 Root Forum Name: Canal boating in France
3 D Holidaying in Europe Description: Discuss past and future canal

=] Canal boating in France boat holidays in France.
@ [ Traveling in the United States

= ) Default
# 3 Club Forum a
@ Y styles Stylesheet: Club Stylesheet -
E Icons Mode: @ Flat _ Threaded
Trace Move: Yes @ No
Concealed: Yes @ No

Arbeta med forum

Skapa ett nytt forum

Nar du vill kunna skapa ett nytt forum méste du forst valja var i forumtradet du vill placera det nya forumet. |
ovanstaende skarmbild gor du detta genom att véalja ndgon av mapparna Global eller Standard. | vart exempel
fungerar de har mapparna som behallare for forumen i den aktuella communityn.

Observera att alla &ndringar av rum inte visas i forumtradet forran du klickar pa Ladda om trad.

1. Nar du har valt var i forumtradet du vill placera det nya forumet klickar du pa Skapa forum.

2. Pafliken Foruminformation, i rutan Redigera forum, anger du namnet pa forumet och klickar
pa Spara forum.

Ta bort ett forum
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1. Markera det forum i forumtradet som du vill ta bort och klicka p& Ta bort forum i rutan Redigera
forum.

Byta namn pa ett forum

1. Markera det forum som du vill byta namn pa och redigera namnet i faltet Namn. Klicka pa Spara
forum.

Rattigheter for forum

Du kan ange réttigheter for ett forum och bevilja rattigheter att agera som moderator for ett visst forum till specifi-
ka anvandare eller anvandargrupper. Du kan ocksa ge en specifik anvandare eller anvandargrupp rattighet att:

e La&sa, skapa eller redigera forum
e  Skapa eller redigera rum

e  Administrera

e Gradera

e Kategorisera

e Ange taggar

Hantera rattigheter for forum

1. Markera det forum for vilket du vill ange rattigheter och klicka sedan pa Rattigheter i rutan Re-
digera forum.

2. Da o6ppnas popup-fonstret Hantera rattigheter. Sok efter de anvandare eller grupper som du vill
bevilja rattigheter genom att ange lamplig information i faltet Stk efter och sedan klicka pa Sok.

3. |listan dver sokresultat klickar du pa Lagg till anvandare intill den anvandare som du vill bevilja
rattigheter. Anvandaren laggs till i nedre delen av rutan, déar du anger vilka rattigheter anvandaren
ska fa genom att markera lampliga kryssrutor. Klicka pa Spara rattigheter langst upp i fonstret
for att spara anvandarens/gruppens rattigheter.

4. Om du vill ta bort en viss anvandares rattigheter klickar du pd Ta bort anvandare i nedre delen
av fonstret och sedan pa Spara rattigheter.

I

| saveForum || RemoveForum || AccessRights- |

Forum Details |

; |

ingin B4 — :

-
[ Save Access Rights
Search For: | All * | Search
&1 Administrators ((addGrowp
&| CommunityMembers Add Group
S Helen Hopkinson (hoppo) Add User
4. Robert Smith (robertsmith) Add User
Group/User  ReadForum  CreateForum CreateRoom EditForum  EditRoom A Rate Cat rizy Tag
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Arbeta med rum

Nar du vill skapa ett nytt rum maste du forst vélja var i forumtradet du vill placera det nya rummet. | forumtradet
som visas till hdger gor du detta genom att vélja nagon av mapparna Klubbforum eller Allmant forum. Obser-
vera att alla &ndringar av rum inte visas i forumtradet forréan du klickar pa Ladda om trad.

Refresh Tree

= (23 Global
# 9 Club Forum
= 9 Root Forum
= & Holidaying in Europe
@ 5 Traveling in the United States
= (23 Default
# [ Club Forum
= Ixj Styles
¥ 1cons

Skapa ett rum

1. Nardu har valt var i forumtradet du vill placera det nya rummet klickar du pa Skapa rum langst
upp i fonstret.

2. Pafliken Ruminformation, i rutan Skapa rum, anger du rummets namn och beskrivning.

3. Nar du skapar ett rum kan du ocksa utforma rummet med hjalp av en formatmall och ange det
specifika rummets struktur som antingen tradad eller platt. Du kan ocks& ange om du vill kunna
spara flyttandet av &mnen eller kommentarer/svar samt om dessa ska vara dolda.

4. Nar du har angett all information om rummet klickar du pa Skapa rum.
Redigera ruminformation

1. Markera det rum i forumtradet vars information du vill redigera. Andra den aktuella informationen
pa fliken Redigera rum och klicka p& Spara rum.

Ta bort ett rum

1. Markera det rum i forumtradet som du vill ta bort och klicka pd Ta bort rum i rutan Redigera
rum.

===,

[ MewFoum || newroom || newstyiesheet |

Forum Tree Edit Room: Canal boating in France
Refresh Tree
Save Room Moderate Room Remove Room Access Rights
o B em [ ) ) | Accemrighs |
= 3 Club Forum Room Details 1
O cubForum
3 RootForum Name: [Canal boating in France
= [ Hoidaying in Europe Description: Discuss past and future canal =
&3 Canal boating in France boat holidays in France.
@ [ Traveling in the United States
2 1 pefault
@ 2 Club Forum =
@ & Styles lesh Club Stylesh h
¥ Icons Mode: © Flat () Threaded
Trace Move: " Yes @ No
Concealed: " Yes @ No
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Rattigheter for rum

Du kan ange réttigheter for ett rum och bevilja rattigheter att agera som moderator for ett visst rum till specifika
anvandare eller anvandargrupper. Du kan bevilja specifika anvéndare eller anvandargrupper rattigheter for ett
rum sa att de bland annat kan lasa rum, skapa, redigera och ta bort &mnen, svara, prioritera och géra tillkannagi-
vanden.

Hantera rattigheter for rum

1. Markera det rum for vilket du vill ange rattigheter och klicka sedan pa Rattigheter i rutan Redi-
gerarum.

2. Da o6ppnas popup-fonstret Rattigheter. Sok efter de anvandare eller grupper som du vill bevilja
rattigheter genom att ange lamplig information i faltet S6k efter och klicka sedan pa Sok.

3. | listan 6ver sokresultat klickar du pa Lagg till anvandare intill den anvandare som du vill bevilja
rattigheter. Anvandaren laggs till i nedre delen av rutan, déar du anger vilka réattigheter anvandaren
ska f& genom att markera lampliga kryssrutor. Klicka pd Spara rattigheter langst upp i fonstret
for att spara anvandarens/gruppens rattigheter.

4. Om du vill ta bort en viss anvandares rattigheter klickar du pd Ta bort anvandare i nedre delen
av fonstret och sedan pa Spara rattigheter.

| saveroom || ! Raunjasmenwnj(_nﬁsmu.

Manage Access Rights

Save Access Rights
Search For: | | Al - | Search
&1 Administrators ((addGrawp |
&| CommunityMembers Add Group
4 Helen Hopkinson (hoppo) Add User
5] Robert Smith (robertsmith) Add User

Group/User ReadForum CreateForum CreateRoom EditForum EditRoom  Administrate Rate Categorize Tag

Moderera rum

Moderatorer kan visa och redigera alla rum i forumtradet. | fénstret Moderera rum visas amnena i rummet, till-
sammans med information om vilken anvandare som skapade varje &mne, nar det senaste svaret skickades, hur
manga svar som skickats, hur manga génger det specifika amnet har visats samt datum da amnet skapades.
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Manage Content

Holidaying in Europe

| Remove Selected Topics J

New Topic

Subject:

Subject By Last Reply Replies Vi Date
When's
the
— by
—— bertsmith 11/28/2008
B B time of robertsmith m {28/
E— 11/28/2008 2:23PM
2:23 PM
go to
Venice?
@ Normal ) Prioritized | ' Announcement
@ None

Arbeta med amnen

Skapa ett nytt amne

1.

3.

Ange ett amne eller en rubrik for ditt &mne i faltet Amne i rutan Nytt &mne och dmnets innehall i
textrutan Text.

Valj ett lampligt alternativ fér &mnets prioritet. Om du véljer Normal placeras amnet i kronologisk
ordning i listan éver &mnen for det valda rummet. Om du véljer Prioriterad placeras amnet alltid
overst i listan dver amnen for det valda rummet. Om du véljer Tillkdnnagivelse placeras amnet
alltid éverst i alla listor ver &mnen i alla rum i forumet. Amnet placeras ovanfér prioriterade
amnen.

Klicka till sist pA Skapa amne for att skapa amnet.

Ta bort ett amne

1.

Du kan ta bort ett &mne genom att markera d&mnet och sedan klicka pa Ta bort valda amnen.

Redigera ett &mne

Rumsmoderatorer kan redigera och ta bort amnessvar samt flytta amnen fran ett rum till ett annat. Du kan visa
mer information om den anvandare som skapade ett amne eller ett svar genom att klicka pa anvandarens namn.
D4 visas all information om anvandaren i samma popup-fonster som beskrivs i Detaljerad anvandarinformation —

Min sida.

Du kan redigera ett amne genom att klicka pd amnets amnestext i det specifika rummets lista
6ver amnen. Fran det har fonstret kan du redigera ett amne i ett specifikt rum och skapa svar.

Du kan lasa eller 1asa upp ett amne genom att klicka pa Las/I&s upp. Nar du laser ett amne kan
inga fler svar laggas till i det.

Du kan prioritera eller avprioritera ett Amne genom att klicka pa Prioritera/avprioritera. Nar du
prioriterar ett &mne placeras det 6verst i rummets lista dver &mnen, medan dmnet visas i krono-
logisk ordning i listan 6ver &mnen nér du avprioriterar det.
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Du kan tillkannage eller avtillkannage ett amne genom att klicka pa Tillkannage/avtillkannage.
Nar du tillkdnnager ett &mne placeras det 6verst i alla listor 6ver &mnen i alla rum i forumet.

Du kan redigera ett svar pa ett &mne genom att klicka p& Redigera svar. Moderatorer kan se-
dan redigera svarstexten.

Manage Content Holidaying in Europe > When's the best time of year to go to Venice? Back to Room
0 1yzsp008 o i - ;
8 128/ (When's the best time of year to go to Venice? | [[saveTopic
23
Priorifize { Unprioritize. robertsmith My wife and I are thinking of going to Venice =+
for a weekend and are not sure when the best
time to be there is. Any ideas?
Move Topic

m

11/28/2008
2:23PM

]

Re: When's the best time of year to go to Venice? Edit Reply

robertsmith We went in April and it was absolutely gorgeous so I can highly recommend it then.

Subject: Re: When's the best time of year to go to Venice? |

Text: My wife and I are thinking of going to Venice »I
lfar a wealend and ars nar _anra whan rha haar
< n ] »

1. Du kan flytta ett Amne genom att klicka p& Flytta &mne i fonstret Moderera rum. Fonstret Flyt-
ta &mne Oppnas.

2. Om Spara forflyttning har vardet Ja i rummet, kravs ett amne och en text som kommer att
anvandas for &mnets &mne och text i det ursprungliga rummet. Om Spara forflyttning har
vardet Nej i rummet flyttas &mnet till det andra rummet utan att det finns kvar i det ursprungliga
rummet.

Klubbforum

Du kan ocksa administrera forum som &r kopplade till specifika klubbar. Dessa klubbforum visas i listan i fo-
rumtradets struktur under Klubbforum. ...ppna mappen Klubbforum i forumtradet om du vill visa klubbarnas rum.

Du kan lasa me

r om klubbar i Klubbhantering.
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Klubbhantering

Klubb-funktionen innehaller alla de funktioner du behoéver for att kunna hantera klubbar i en community. Modera-
torer kan hantera alla klubbar i en community via menyalternativet Klubbar. En community kan innehalla ett
obegransat antal klubbar som skapas bade av moderatorer och/eller community-medlemmar.

Soka efter klubbar

| avsnittet Klubbar finns tre flikar som du kan anvanda nér du vill s6ka efter och godkanna klubbar och klubban-
nonser. P4 fliken Stk klubbar kan du séka efter klubbar genom att anvanda standardvariabler som namn, be-
skrivning, max antal medlemmar o.s.v.

Search Clubs [ Approve Clubs l Approve Club Ads
Club Management
o | Reason to
Name: Description: |
E start:

Min. - Max. ; 2

number of | number of | &
members: members:

Approved: -— v Hidden: — v Open/Closed: - v

o . . Include @l

i removed: o
Club Removal Search Result (6)
Number -
e
) Remove Club Name of Created By Created
Members
permanently
Pl xss . . 11/28/2008
2:12:47 PM
F Fam 5 Sames Clark 11/18/2008

ol

Teawvalave 0-AN.55 DM
mn »

Soka efter klubbar

1.
2.

Ange de sokkriterier du vill sbka efter i det lampliga sokfaltet.

Markera kryssrutan Inkludera borttagna om du vill att sokningen &ven ska ta med klubbar som
har tagits bort frAn communityn.

Klicka pa S6k klubbar. Sokresultaten visas i listan nedanfér. Du kan visa detaljerad information
om en klubb genom att klicka pa klubbnamnet i sékresultaten. Den detaljerade informationen in-
kluderar specifik information om klubben. Moderatorer kan godkénna, underkanna och andra in-
formation for varje klubb. Du kan lasa mer om detaljerad klubbinfomration i Detaljerad klubbin-
formation.

Arbeta med klubbar

Skapa en klubb

1.

Du kan skapa en ny klubb genom att vélja menyalternativet Klubbar och sedan véalja Skapa ny
klubb pa fliken S6k klubbar.
Ge klubben ett namn i faltet Klubb.

Ange klubbagarens namn genom att klicka pa bladdringsknappen och soka efter en community-
anvandare som ska agera som klubb&agare. Du kan vélja en anvandare genom att borja skriva
anvandarens alias i textrutan. Nar tre tecken har angetts visas ett sokresultat. Klicka pa Valj for
att valja den har anvandaren som klubb&gare.
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4. Ange en beskrivning av klubben och valj om du vill att klubben ska vara tillganglig pa den globala
webbplatsen eller standardwebbplatsen.

5. Valj om klubbagaren ska vara dold eller synlig for community-anvandare som inte ar medlemmar i
klubben genom att valja Gomd eller Inte gomd.

6. Valj om klubben ska vara godkéand eller inte genom att valja Godkand eller Inte godkand.

7. Valj om klubben ska vara dppen eller stangd for alla anvandare genom att vélja ...ppen eller
Stangd.

8. Du kan ange en logotyp fér klubben genom att bladdra till den logotyp som du vill anvanda.

9. Klicka p& Spara information for att spara klubbens instéllningar och skapa den nya klubben.

Club Details |
Name: Boating in France
Created by:
Club owner: Maria Dolores B
Description: Club for those interested in boating in France.| » |
Characters left: 3953
Web site: Global ~
Reason to start club:
Number of members:
Hidden/Not hidden: Hidden
9 Not hidden

Approvak @ Approved

Not approved
Security status: @ Open

Closed
Removed [
Logotype: Remove logotype

No
Image
4 |1} »
Ta bort klubbar

Du kan ta bort klubbar med bade mjuk borttagning och permanent borttagning. Vid mjuk borttagning lases
klubben ute s& att medlemmarna blockeras fran att logga in pa klubben. N&r du vill utféra en mjuk borttagning av
en klubb markerar du kryssrutan intill den aktuella klubben och klickar sedan pa Ta bort valda.

Vid permanent borttagning tas klubben och allt innehall i klubben bort permanent. Nar du vill utféra en perma-
nent borttagning av en klubb markerar du forst kryssrutan intill den aktuella klubben. Markera kryssrutan Ta bort
permanent och klicka sedan pa Ta bort valda.

Godkanna klubbar/klubbannonser

Du kan godkanna, underkanna och ta bort klubbar och klubbannonser pa flikarna Godkann klubbar respektive
Godkann klubbannonser. Fran de hér flikarna kan du visa detaljerad information om en klubb eller en klubbs
skapare. Bada dessa flikar innehaller i sin tur tva flikar: Ej godk&nda och Godkanda

Godkanna/ta bort ej godk&nda klubbar
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1. Valjfliken Ej godkanda pa fliken Godkann klubbar. Markera de klubbar som du vill godkanna
och klicka pa Godkéann valda klubbar.

2. Du kan ta bort klubbar pé fliken Ej godkanda genom att markera kryssrutan for varje klubb som
du vill ta bort och sedan klicka pa Ta bort valda klubbar.

3. Du kan markera/avmarkera alla klubbar genom att klicka pa Markera/avmarkera alla.

Underkanna/ta bort godkanda klubbar

1. Valjfliken Godkanda pa fliken Godkann klubbar. Markera de klubbar som du vill ta bort
godkannande for och klicka pa Satt valda som ej godkanda.

2. Du kan ta bort klubbar p& fliken Godkanda genom att markera kryssrutan for varje klubb som du
vill ta bort och sedan klicka pa Ta bort valda klubbar.

3. Du kan markera/avmarkera alla klubbar genom att klicka pa Markera/avmarkera alla.

Godkanna/ta bort ej godkanda klubbannonser

1. Vvaljfliken Ej godkanda pa fliken Godkann klubbannonser. Markera de klubbannonser som
du vill godkéanna och klicka p& Godkann valda annonser.

2. Du kan ta bort klubbannonser pa fliken Ej godkadnda genom att markera kryssrutan for varje
klubbannons som du vill ta bort och sedan klicka p& Ta bort valda annonser.

3. Du kan markera/avmarkera alla klubbannonser genom att klicka p& Markera/avmarkera alla.

Underkanna/ta bort godkéanda klubbannonser

1. Vvaljfliken Godkanda pa fliken Godkann klubbannonser. Markera de klubbannonser som du
vill ta bort godkannandet for och klicka pa Satt valda som ej godkanda.

2. Du kan ta bort klubbannonser pa fliken Godkanda genom att markera kryssrutan for varje klub-
bannons som du vill ta bort och sedan klicka pa Ta bort valda annonser.

3. Du kan markera/avmarkera alla klubbannonser genom att klicka pa Markera/avmarkera alla.

Approve Clubs ‘ Approve Club Ads

Not Approved Approved ‘

Club Name Created By Date Created
| testi1111 Per Hemmingson 11/28/2008 5:28:54 PM
[ Disapprove Selected Clubs ] knowledge Admin User 11/28/2008 3:37:40 PM
[ RemoveSelected Clubs | test2 Admin User 11/28/2008 2:28:03 PM
XSS Admin User 11/28/2008 2:12:47 PM
Fashion and Fun Maria Dolores 11/18/2008 11:34:46 PM
| Family Travelers James Clark 11/18/2008 9:40:55 PM

Rattigheter for klubbar

Du kan ange rattigheter for befintliga klubbar och bevilja rattigheter att agera som moderator for en viss klubb till
specifika anvandare eller anvandargrupper. Du kan ocksa ge en specifik anvandare eller anvandargrupp réattighet
att:

e Lasa

e Redigera
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e Tabort

e  Administrera
e Gradera

e Kategorisera

e Ange taggar

Hantera rattigheter for klubbar

1. Sok efter och markera den klubb for vilken du vill ange réattigheter och klicka sedan pa Rattighe-
ter. D& 6ppnas popup-fonstret Rattigheter.

2. SOk efter de anvandare eller grupper som du vill bevilja rattigheter genom att ange lamplig infor-
mation i faltet Sok efter och sedan klicka pa Sok.

3. llistan 6ver sokresultat klickar du pa Lagg till anvandare/L&agg till grupp intill den
anvandare/grupp som du vill bevilja rattigheter. Anvandaren/gruppen laggs till i nedre delen av ru-
tan, dar du anger vilka rattigheter anvandaren ska fa genom att markera lampliga kryssrutor.
Klicka pa Spara rattigheter langst upp i fonstret for att spara anvandarens/gruppens rattigheter.

4. Om du vill ta bort en viss anvandares rattigheter klickar du pd Ta bort anvandare i nedre delen
av fonstret och sedan pa Spara rattigheter.
Detaljerad klubbinformation

Du kan visa detaljerad information om en klubb via en popup-meny som visas nar du klickar pa klubbnamnet.

nn Du kan enkelt rulla mellan de olika funktionerna i dialogrutan Min sida genom att halla muspekaren 6ver
pilarna uppe till hdger i dialogrutan.

Klubbinformation

Du kan andra all information om en klubb pa fliken Klubbinformation. Du kan spara dina andringar av klubbin-
formationen genom att klicka p4 Spara andringar. Klicka pa Rattigheter om du vill &ndra rattigheterna for klub-
ben. Du kan lasa mer om detta i Rat.
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>

Club Details Club Members Club Ads Club Image Gallery i Club Video Gallery Club News Club Messages a H

Name: [Family Travelers l
Created by: James Clark

Club owner: James Clark E]

Description: Join the club and meet other families that are »

traveling with children. Share experiences and
give others tips about great places and
activities.

Characters left: 3854

Web site: Global ~

Reason to start club:

Number of members: 5

Access Rights Hidden/Not hidden: () Hidden | |
© Not hidden

Approvak ) Approved

() Not approved
Security status: © open

©) Closed

- . .

Klubbmedlemmar

P& fliken Klubbmedlemmar kan moderatorer &ndra en medlems status. P& den hér fliken kan du &ven ta bort
klubbmedlemmar. Du kan ange medlemmar som ej godkénda, godkénda och bannlysta.

Andra en klubbmedlems status

Den vanstra delen av fliken Klubbmedlemmar andras inte, oavsett om du befinner dig p& fliken Ej godkand,
Godkand eller Bannlyst.

1. Om du vill andra en medlems status markerar du det aktuella alternativet och klickar sedan pa
Spara andringar. Medlemmens alias flyttas dé till motsvarande flik.

2. Om du vill &ndra status for alla anvandare pa fliken markerar du den aktuella statusen under
Administrera status till vanster och klickar sedan p& Markera alla.

3. Om du vill ta bort medlemmar fran en klubb markerar du de aktuella medlemmarna och klickar
sedan pa Ta bort valda medlemmar. Endast klubbagare har rattighet att &ndra deras status.

»

Club Members Club Ads Club Image Gallery Club Video Gallery Club News Club Messages H H

Not Approved Approved Banned
Manage Members 3 Members

m

[ RemoveSelectedMembers | mMember Alias Date
[7] Admin User 11/28/2008 3:38 PM () Not Approved @ Approved () Banned
[ daudia Klein 11/18/2008 11:35 PM () Not Approved @ Approved ) Banned

Maria Dolores 11/18/2008 11:34 PM Not Approved @ Approved () Banned
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Klubbannonser

Pa fliken Klubbannonser visas information om de klubbannonser som hér till den valda klubben. Information om
nar annonsen skapades samt dess beskrivningstext och rubrik visas ocksa i listan, enligt nedan. Moderatorer kan
godkanna, redigera och ta bort en annons for en klubb. Du kan l&sa mer om klubbannonser i God.

Klubbildgalleri

Alla bilder som tillhér ett klubbgalleri lagras i klubbens bildgalleri. Moderatorer kan visa alla bilder i en klubbs
bildgalleri och godkénna, ta bort eller délja dem. Om en klubb har strukturerat sina bilder i mappar visas mappar-
na i undergallerier. Som standard lagras klubbens logotyper i ett undergalleri med namnet Logotyp.

(ot |l ember i+ W b oo Gty iz |-

Manage Content 8 ]
| =
[ Remove Selected Images |

@ Published @ Published @ Published

Not Published Not Published Not Published
' Hidden _' Hidden Hidden
9 Published
' Not Published
Hidden

(1T

i

=) Logotype

Dubbelklicka pa en bild om du vill visa detaljerad information om bilden i ett popup-fonster. Har kan du aven se
bilden i originalstorlek tillsammans med information om anvdndaren som laddat upp bilden, nar bilden laddades
upp och en beskrivningstext som &r kopplad till bilden. Du kan ocksa ladda ned originalbilden fran popup-fénstret.

Ladda upp bilder
Moderatorer kan ladda upp eller ladda ned specifika bilder till/fran en specifik klubb.

1. Klicka pa Ladda upp bild och bladdra till bilden som du vill ladda upp.

2. Om du vill Iagga till en beskrivning for bilden gor du det i faltet Beskrivning och klickar pa Lad-
da upp bild. Bilden laddas d& upp till klubbens bildgalleri.

Godkanna bilder
Bilderna i ett klubbgalleri kan vara publicerade, ej publicerade eller dolda.

1. Markera den bild som du vill godkédnna som publicerad och klicka sedan p& Spara andringar.

2. Du kan ocksa godkanna alla bilder med samma status genom att férst markera alternativknappen
Publicerad, Ej publicerad eller Dold till vanster. Klicka sedan pa Markera alla och sedan pa
Spara andringar. Alla de valda bilderna markeras sedan som publicerade, ej publicerade eller
dolda.

Ta bort bilder

1. Du kan ta bort en bild genom att markera den aktuella bilden och sedan klicka pa Ta bort valda
bilder. Bilden tas da bort fran klubbens bildgalleri.
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Klubbvideogalleri

Med videogallerifunktionen kan du lagra och hantera videoklipp. Uppladdade videoklipp kodas automatiskt om till
flash-video, som &r ett vanligt forekommande och webbvanligt format. Flash-video ger snabb, latt och plattform-
soberoende uppspelning. Videogallerifunktionen genererar bildprover av varje uppladdat videoklipp och lagrar
dem i ett bildgalleri som &r kopplat till videoklippet. Bildproverna ger en snabb dverblick dver videoklippet, vilket
Okar prestanda och sparar bandbredd. Du kan lasa mer om videogallerier i Videogalleri.

Klubbnyheter

Alla klubbnyheter visas i en lista pa fliken Klubbnyheter. Moderatorn kan skapa, administrera och ta bort nyhe-
ter eller kommentarer pa en specifik nyhet. Moderatorn kan aven stélla in grundlaggande nyhetsinformation.

Pa fliken Information visas generell information om den specifika nyheten, till exempel rubriken fér nyheten och
presentationstexten. Moderatorer kan @ndra all information pa fliken Information och spara genom att klicka pa
Spara information. Moderatorer kan ocksa redigera en nyhet.

STl i =]
Information ‘m

Name: Fashion and Fun

Presentation text:

m

Characters left: 2000

Presentation image: ["] Remove image
Neo
Image
Web site: Global -
Active/Not active: 9 Active Not Active

Redigera nyheter

Pa fliken Inlagg visas en lista 6ver de nyheter som har skapats. Rubriken pa nyheten och texten visas i listan,
tillsammans med datum och tid da de skapades.

1. Du kan redigera en nyhet genom att klicka p& nyhetens rubrik pa fliken Inlagg. Da 6ppnas dialo-
grutan Redigera nyhetsinlagg, dar du kan andra rubriken pa nyheten och texten i inlagget.

2. Klicka pa Spara andringar for att spara dina andringar.

3. ldialogrutan Redigera nyhetsinlagg kan du aven redigera och ta bort kommentarer samt redi-
gera kategorier och taggar.

4. Du kan skapa ett nytt nyhetsinlagg genom att klicka pd Skapa inlagg. Ange en titel och text i
popup-fonstret och klicka pa Skapa inlagg.

5. Du kan ta bort en nyhet genom att markera den nyhet som du vill ta bort och klicka p& Ta bort
valda inlagg. Nyhetsinldgget tas da bort fran klubbens nyheter.

Klubbmeddelanden

Alla klubbmeddelanden visas i en lista pa fliken Klubbmeddelanden. Moderatorn kan skapa, administrera och
ta bort meddelanden eller kommentarer pd meddelanden.
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P& fliken Information visas allman information om klubbmeddelandena. Moderatorer kan @ndra all information
pa fliken Information och spara genom att klicka pad Spara information. Moderatorer kan ocksa redigera en
nyhet.

>

[ Clb Detas b Hemibers | Gl s InageGllry_Cbvieo Gtery__Cbtews JCTIETY ]
s |
[7] posted by: Maria Dolores 11/27/2008 11:41 AM

[ Remove Selected Entries ||| helloall

m

["] posted by: Claudia Klein 11/18/2008 10:25 PM
Do you want to buy a baby travelling bed?

I have a brand new one that we bought last year - but never have used. It is really nice and coazy
and you can get it cheap. Send me a message if you are interested.

< | m »

Redigera klubbmeddelanden

Pa fliken Inlagg visas en lista 6ver de klubbmeddelanden som har skapats. Rubriken pa meddelandet och texten
visas i listan, tillsammans med datum och tid da de skapades.

1. Du kan redigera ett meddelande genom att klicka pad meddelandets rubrik pa fliken Inlagg. Da
Oppnas dialogrutan Redigera blogginlagg, dar du kan &ndra meddelandets titel och text.

2. Klicka pa Spara andringar for att spara dina andringar.

3. Du kan ocksa redigera och ta bort kommentarer samt redigera kategorier och taggar i dialogrutan
Redigera blogginlagg.

4. Du kan skapa ett nytt meddelande genom att klicka p& Skapa inlagg. Ange en titel och text i po-
pup-fonstret och klicka pa Skapa inlagg.

5. Du kan ta bort ett meddelande genom att markera det meddelande som du vill ta bort och klicka
pa Ta bort valda inldgg. Meddelandet tas da bort fran klubbens meddelanden.

Klubbforum

Pa fliken Klubbforum kan moderatorer redigera, ta bort och lagga till nya @mnen i en klubbs forum. | 6vre delen
av fliken visas en lista 6ver &mnen som har skapats, tillsammans med information om nar &mnet skapades, nar
det senaste svaret skickades, hur manga svar som skickats samt hur manga ganger det specifika amnet har
visats.
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bers | ClubAds [ Club Image Gallery

Manage Content Family Travelers

‘ Club Video Gallery Club News ‘ Club Messages Club Forum n

<

[ Remove Selected Topics | Subject By LastReply Replies Vi te
Good by Maria
A hotels James Dolores 11/18/2008
= in Clark 11/27/2008 9:46 PM
Rome? 11:41 AM
New Topic
Subject: }
Text: -

n »

Skapa ett nytt amne

1.

3.

Ange ett &amne eller en rubrik for ditt &mne i faltet Amne i rutan Nytt &mne och dmnets innehall i
textrutan Text.

Valj en [Amplig alternativknapp for &mnets prioritet. Om du véljer Normal placeras &mnet i krono-
logisk ordning i listan éver &mnen for det valda rummet. Om du véljer Prioriterad placeras amnet
alltid dverst i listan 6ver &mnen for det valda rummet. Om du valjer Tillkdnnagivelse placeras
amnet alltid 6verst i alla listor dver amnen i alla rum i forumet. Amnet placeras ovanfor priorite-
rade &mnen.

Klicka till sist pA Skapa amne for att skapa amnet.

Ta bort ett amne

1.

Du kan ta bort ett &mne genom att markera d&mnet och sedan klicka pa Ta bort valda amnen.

Redigera amne

Klubbmoderatorer kan redigera och ta bort &mnessvar samt flytta &mnen fran ett forum till ett annat. Du kan visa
mer information om den anvandare som skapade ett amne eller ett svar genom att klicka pd anvandarens namn.
D4 visas all information om anvandaren i samma popup-fonster som beskrivs i Detaljerad anvandarinformation —

Min sida.

Du kan redigera ett amne i ett rum genom att klicka p& &mnets amnestext i det specifika rummets
lista 6ver amnen, enligt den forsta bilden nedan. Fran det har fonstret kan du redigera ett amne i
ett specifikt rum och skapa svar.

Du kan lasa eller Iasa upp ett amne genom att klicka pa Las/Ias upp. Nar du laser ett amne kan
inga fler svar laggas till i det.

Du kan prioritera eller avprioritera ett Aamne genom att klicka pa Prioritera/avprioritera. Nar du
prioriterar ett &mne placeras det 6verst i rummets lista dver &mnen, medan dmnet visas i krono-
logisk ordning i listan 6ver &mnen nér du avprioriterar det.

Du kan tillkannage eller avtillkannage ett amne genom att klicka pa Tillkannage/avtillkannage.
Nar du tillk&nnager ett &mne placeras det dverst i alla listor dver &mnen i alla rum i forumet.

Du kan skapa ett svar genom att ange text i faltet Text och sedan klicka pa Skapa svar.

Du kan redigera ett svar pa ett amne genom att klicka pa Redigera svar. Moderatorer kan se-
dan redigera svarstexten.
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Family Travelers > Anyone been
to Torremolinos lately?

g
g
3
g
E

Anyone been

Lock / Unlock B i;’:i?‘ o EdtTopic
ks
. Admin User Does anyone have any tips for
S

Subject: [Re: Anyone been to Torremolinos lately? |

-

ext: -

Create Reply

Flytta ett amne

1. Du kan flytta ett &mne genom att klicka pa Flytta &mne. Da 6ppnas fonstret Flytta amne.

2. Om Spaéra forflyttning har vardet "Ja" i rummet, krdvs ett &mne och en text som kommer att
anvandas for &mnets &mne och text i det ursprungliga rummet. Om "Spara forflyttning” har vardet
"Nej" i rummet flyttas &mnet till det andra rummet utan att finnas kvar i det ursprungliga rummet.

= (£ Global
@ 3 Club Forum
3 ) General Forum
] G Marvel Comics
2 B sth wonders
[ | season 11
® B walt Disney
= (£ Default
@ | Club Forum

The room you are moving this topic from requires traced move, please enter your trace entry
below.

Subject: Who does this Batman think he is?

Text:

Klubbundersdkning

Pa fliken Klubbundersdkning kan en moderator hantera undersékningar som ar klubbspecifika. Undersoknin-
garna som finns tillgéngliga for en klubb visas i en lista, enligt nedan. Du kan redigera en undersdkning genom
klicka pa undersokningsnamnet i avsnittet Filtrerade undersdkningar pa fliken. Du kan ta bort en undersékning
genom att markera kryssrutan for undersokningen och klicka pa Ta bort undersoékning.
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Skapa en undersdkning

1. Du kan skapa en ny undersokning for klubben genom att klicka pad Skapa undersékning. D&
Oppnas ett nytt fonster dar du kan ange information om undersokningen.

2. Ange ett namn for undersdkningen i faltet Namn och vélj ett startdatum samt ett slutdatum for
undersokningen.

3. Lagg till réstningsalternativ genom att klicka pa Lagg till val och ange alternativet i Text-faltet.

4. Du kan ta bort ett alternativ genom att klicka pa Ta bort intill det alternativ som du vill ta bort.

>

End date: | December 2008

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
i 2 3 4 5 &
13

~-
o
o
[t
=}
[t
=
[t
~

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30/ |1 2 3 2
4 5 § 7 8 9 10

Poll Choices

Text Votes Display Order Percentage

Uune | o ¥ [

Huly ] 0 Ay —

lBugust | 0 A — m

Klubbdokumentarkiv

De dokument och filer som laddas upp till en klubbs dokumentarkiv lagras pa fliken Klubbdokumentarkiv, enligt
nedan.

-
allery ‘ Club Video Gallery | Club News ‘ Club Messages ‘ Club Forum ‘ Club Poll Club Document Archive mnu‘

Mame UploadedBy  Sze  DateUploaded
[] release plan doc.pptx Admin User 583KB  12/1/2008 2:14:30 PM

| Remove Selected Documents |

< i J 3

m

Moderatorer kan visa en lista éver filer och dokument som har laddats upp till klubbens dokumentarkiv. | listan
visas aven information om vem som laddade upp dokumentet eller filen, dokumentets storlek och datumet da det
laddades upp. Om en klubb har strukturerat sina dokument i mappar visas mapparna i underarkiv.

Ladda upp/ladda ned dokument
Moderatorer kan ladda upp eller ned specifika dokument eller filer till eller fran en specifik klubb.

1. Klicka pa Ladda upp dokument och bladdra till det dokument som du vill ladda upp.

2. Om du vill lagga till en beskrivning for dokumentet gor du det i faltet Beskrivning och klickar pa
Ladda upp dokument. Dokumentet laddas da upp till klubbens dokumentarkiv.
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3. Ladda ned ett dokument eller en fil genom att klicka pa filnamnet i Namn-kolumnen i listan éver
klubbens dokument.

4. Ta bort dokument

5. Du kan ta bort ett dokument frdn dokumentarkivet genom att markera det aktuella dokumentet
och klicka pa Ta bort valda dokument. Dokumentet tas da bort fran klubbens dokumentarkiv.

Klubbkalender

Du kan skapa en kalender for klubben pa fliken Klubbkalender. Du kan lasa mer om hur du skapar kalendrar i
Kalender-/handelsehantering.
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Kalender-/handelsehantering

Kalender-funktionen i EPiServer Community innehaller alla de funktioner du behdver nar du vill skapa kalen-
derhandelser, bjuda in anvandare till en handelse, acceptera inbjudningar och halla reda pa antalet deltagare.
Handelser kan vara antingen unika eller &terkommande.

Moderatorer kan stka efter kalendrar och redigera handelser i dem. Med handelser visas grundlaggande handel-
seinformation, som inbjudningar och anmalningar. Du hanterar kalendrar med hjalp av menyalternativet Kalend-

er.

Arbeta med kalendrar och handelser

Du kan bladdra efter en kalender genom att ange de forsta tre bokstaverna i kalenderns namn. Sokresultaten

visas i listan S6kresultat.

Skapa en kalender

1.

Valj menyalternativet Kalender och klicka sedan pa Skapa kalender. Ange kalenderns namn
och Klicka p& Spara.

Nar du har sparat kalendern blir den redigerbar och du kan nu skapa héndelser enligt ne-
danstdende instruktioner.

Name travel
Site Global v (save | [ Remove |
< December 2008 > =
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
30 1 2 3 4 5 6
New Event... New Event... New Event... New Event... New Event... New Event... New Event...
7 8 9 10 11 12 13
New Event... New Event... Hew Event... New Event.... New Event... New Event... Hew Event...
14 15 16 17 18 19 20

Ta bort en kalender

1.

Du kan ta bort en kalender genom att férst bladdra efter kalendern som du vill ta bort och 6ppna
den enligt instruktionerna i Arbeta med kalendrar och handelser.

Klicka pa Ta bort hogst upp i fonstret for att ta bort kalendern. Givetvis kommer alla handelser
som fanns upptagna pa kalendern att ocksa tas bort.

Skapa eller redigera handelser

Du kan skapa handelser i befintliga kalendrar. Om du inte redan har en kalender i vilken du kan skapa en
handelse maste du forst skapa en kalender genom att félja instruktionerna nedan. Du kan redigera en befintlig
handelse genom att klicka pa den aktuella handelsen i kalendern.

1.

Du kan skapa en ny handelse genom att klicka pa Ny handelse... pa den dagen d& handelsen
ar tankt att &ga rum.

Ange ett namn pa handelsen samt tider och datum da handelsen ska starta respektive sluta ge-
nom att klicka pa kalenderns bladdringsfunktion.
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3. Markera kryssrutan » terkommande om du vill att handelsen ska aterkomma varje dag, varje
vecka, varje manad eller varje ar. Du kan ange intervallet for aterkommande genom att klicka pa
bladdringsknapparna for Startdatum och Slutdatum.

4. Valj det maximala antalet registreringar som du vill tillata fér handelsen i faltet Max antal registre-
ringar.

5. Markera kryssrutorna Publicerad och G6md om du vill att hédndelsen ska publiceras respektive
ddljas.

6. Om du vill ta med en bild for kalenderhandelsen kan du bladdra efter en genom att klicka pa
Bladdra intill faltet Handelsebild.

7. Flikarna Inbjudningar och Registreringar visas nar du har skapat handelsen och klickar pa
Spara event. P& de har flikarna visas listor 6ver vilka personer som har bjudits in och vilka som
har registrerat sig.

Event Details
Name Fika
o 12/10/200
Startdate  13/10/2008 2:00 PM L End date (@
230 PM [
Recurrence...
Short Time for coffee
description
Description Robert will provide the
sticky buns.
Header
Organizer Molly Jones
Place
Max.
number of 0 |0 = unlimited
registrations
Registration | Registration [ N
ol ™ end dote. 2)(Gea1)
Published
Hidden
Event Image Browse... Remove
Image No
mage

Ta bort en handelse

1. Du kan ta bort en handelse fran en kalender genom att 6ppna den aktuella handelsen och klicka
pa Ta bort event.
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Arbeta med bloggar

Blogg-funktionen ger en textbaserad blogg, med eller utan NML-formatering, fér alla medlemmar, klubbar och
experter i communityn. Communityns medlemmar kan darmed infoga kommentarer till ett visst bloggmeddelande.
I den har vyn kan moderatorn visa en lista 6ver alla bloggar, skapa nya bloggar, administrera och ta bort bloggar,
blogginlagg eller kommentarer.

Du kan soka efter bloggar genom att ange dina sokkriterier pa fliken S6k bloggar och sedan klicka pa Sok
bloggar. Sokresultaten visas i fonstrets nedre del, dar bloggnamnet, skapandedatum, antal inlagg och informa-
tion om bloggen for narvarande &r aktiv ocksa visas.

Search Blogs ‘

Active/Not
Name: Category: -— v / - v

active:
Min. number Max. number 1
of entries: of entries: type: M
Created
Year v - Month v - Day v — Year v - Month v . Day ~
date:
Search Result (47)
Blog Name Number of Entries Active? Created Date
XSS 0 Yes 11/28/2008 2:12:47 PM
XSS 1 Yes 11/28/2008 2:12:47 PM
Blog for Expert 'Helen Hopkinson' 0 Yes 11/26/2008 2:33:39 PM
Family Travelers 0 Yes 11/18/2008 9:40:55 PM
Family Travelers 2 Yes 11/18/2008 9:40:55 PM

< n »

Skapa en blogg
1. Du kan skapa en ny blogg genom att klicka p4 Skapa blogg i 6vre delen av fliken Sok bloggar.
2. Ge bloggen ett namn i faltet Namn och skriv en presentationstext.
3. Bladdra till bilden om du vill visa en bild pa bloggsidan.
4

Ange om du vill att bloggen ska vara tillganglig pa den globala webbplatsen eller standard-
webbplatsen samt om du vill att den ska vara aktiverad eller avaktiverad. Klicka pa Spara infor-
mation for att spara informationen och skapa den nya bloggen.

5. Né&r du har sparat informationen om den nya bloggen kommer flera nya flikar, med vilka du t.ex.
kan redigera blogginlagg, att bli tillgangliga. Du kan lasa mer om detta i féljande kapitel.

Redigera befintliga bloggar

Du kan visa detaljerad information om en blogg genom att klicka pa bloggnamnet i sokresultatrutan. D& 6ppnas
ett nytt fonster och pa fliken Information visas generell information om den specifika bloggen, till exempel blog-
gens namn och presentationstexten. Moderatorer kan dndra all information pa fliken Information och spara
genom att klicka pa Spara information. Moderatorer kan ocksa redigera inlaggen i en anvandares blogg.

Pa fliken Inlagg visas en lista 6ver de blogginlagg som har skapats. Rubriken pa blogginlagget och bloggtexten
visas i listan, tillsammans med datum och tid da det skapades. Du kan kategorisera och ange taggar for en befin-
tlig blogg genom att valja lamplig kategori och tagg pa flikarna Kategorier respektive Taggar.

Redigera blogginlagg
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Pa fliken Inlagg visas en lista ver de blogginldgg som har skapats. Rubriken pa blogginlagget och bloggtexten
visas i listan, tillsammans med datum och tid da det skapades.

1. Du kan redigera ett blogginlagg genom att klicka pa blogginlaggets rubrik pa fliken Inlagg. Da
Oppnas dialogrutan Redigera blogginlagg, dar du kan andra blogginlaggets rubrik och text.
Harifrdn kan du ocksa redigera och ta bort kommentarer pa fliken Kommentarer samt kategori-
sera och lagga till taggar pa flikarna Kategorier respektive Taggar.

2. Klicka pa Spara andringar for att spara dina andringar.

3. Du kan skapa ett nytt blogginlagg genom att klicka pa Skapa nytt inlagg. Ange en titel och text i
popup-fonstret och klicka pd Skapa inlagg.

4. Du kan ta bort ett blogginlagg genom att markera det aktuella inlagget och klicka pa Ta bort val-
da inlagg. Blogginlagget tas da bort frdn Min blogg.

[ omaioe JETR o Giprs it |

[ cresteensy |

. | [/ pasted by: taria Dolores 11/27/2008 11:41 A ’
Remove Selected Entries | | hello all

Do you want to buy travelling bed? Entry Detads Comments Togs Categories Attributes
| men e o e bt e T
| and you can get it P me ame

Tale: Posted by Clavsa Kien

o buy & baby travelling bed?
nev one that we bought last year - but never have used. It is
d you cam get it cheep. Send me & message if you are

Characters left: 3791
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Hantera bilder och video

Bildgalleri

Med funktionen Bildgalleri i EPiServer Community kan du lagra och hantera manga olika typer av bilder. Du kan
enkelt beskara eller rotera dina bilder samt skapa miniatyrbilder av olika storlekar och typer. Funktionen Bildgalleri
gor det enkelt for utvecklare att hantera bilder i en community.

Funktionen Bildgalleri gor det enkelt att hantera bilder genom en godkannandeprocess, eller att hantera bilder pa
ett mer detaljerat satt for ett visst bildgalleri. Funktionen Bildgalleri tacker administrationen av alla bildgallerier
som finns i systemet, till exempel:

e Ettdelat galleri

e Min sida

e Bildtavling
e Blogg

e Moblog

e Klubb

Menyalternativet Bilder innehaller fyra flikar: en for stkning och tre for visning av bilder med status publicerad, ej
publicerad eller dold.

Soka efter bilder

Med bildsdkning kan du stka genom att anvanda standardvariabler, t.ex. namn, uppladdarens alias, kategori och
uppladdningsdatum.

Du kan soka efter en specifik bild genom att ange dina sokkriterier och sedan klicka pa Sok bilder. Om du vill
soka efter alla bilder lamnar du sokkriteriefaltet tomt. Om ett galleri innehéaller mer &n 50 bilder delas det upp i
flera sidor som du kan visa genom att véxla sida.

Search Images Published Not Published Hidden

Search Images
Name: [ 1] Descripton: | | Alias of upload i
Category: = k? 1D: ]

Upload date: Year v - Month v . Day v — Year v . Month v . Day ~ |3

Manage Content 78 Images

[ Remove Selected Images | nu

© Published -

) Not Published © published @ Published @ Published

) Hidden » ) Not Published
) Hidden

[

e .

<
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Andra bildstatus

Bilder kan ha olika status: publicerade, ej publicerade eller dolda. P4 flikarna Ej publicerade, Publicerade och
Dolda visas de bilder som har respektive status. Som standard visas de ej publicerade bilderna. De senaste 50
bilderna visas (ordnade efter datum).

1. Om du vill andra en bilds status markerar du det aktuella statusalternativet under bilden och
klickar sedan p& Spara andringar.

2. Nar du valjer att ange statusen Publicerad for en bild blir alla publicerade bilder synliga pa
webbplatsen och de éverfors till bildgalleriet Publicerade.

3.  Om du véljer att dodlja eller ta bort en bild éverfors den till bildgalleriet Dolda respektive tas bort.

4. Du kan andra status for alla bilder genom att markera alternativknappen Publicerad, Ej publi-
cerad eller Dold till vanster. Klicka sedan p4 Markera alla och sedan pa Spara andringar.
Statusen for alla markerade bilder andras och de flyttas till motsvarande flik.

5. Du kan ta bort en bild genom att markera den aktuella bilden och sedan klicka pa Ta bort valda
bilder.

Redigera bildinformation

Dubbelklicka pa en bild om du vill visa detaljerad information om bilden i ett popup-fonster. Har kan du dven se
bilden i originalstorlek tillsammans med information om anvandaren som laddat upp bilden, nér bilden laddades
upp och en beskrivningstext som &r kopplad till bilden. Du kan ocksa ladda ned originalbilden genom att klicka pa
Ladda ned original.

tmag ot

Name: 35_126.pg _ Dowinload Original |
Description: Me in the Alps.

Uploaded By: Admin User

Uploaded: 12/2/2008 12:35 PM

Lanken i faltet Uppladdad av &r en lank till anvandarens fotoalbum. Den héar funktionen hjélper moderatorn att
visa medlemmens profil och visa andra bilder for att underbygga ett beslut om att godké&nna eller underk&nna en
bild.

Videogalleri

Med Videogalleri-funktionen kan du lagra och hantera videoklipp. Uppladdade videoklipp kodas automatiskt om
till flash-video, som &r ett vanligt forekommande och webbvénligt format. Flash-video ger snabb, latt och platt-
formsoberoende uppspelning. Videogallerifunktionen genererar bildprover av varje uppladdat videoklipp och la-
grar dem i ett bildgalleri som ar kopplat till videoklippet. Bildproverna ger en snabb &verblick dver videoklippet,
vilket 6kar prestanda och sparar bandbredd.

Moderatorer kan hantera videoinnehallet pa webbplatsen via menyalternativet Videogalleri. Det har avsnittet har
tre flikar: Publicerade, Ej publicerade och Dolda. P& varje flik kan du ange status for alla videoklipp i listan som
Publicerad, Ej publicerad eller Dold genom att markera motsvarande alternativ for Gor alla till. Om du vill ta bort
alla videoklipp markerar du kryssrutan Markera alla for borttagning. Klicka p& Spara andringar for att spara
dina andringar.
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T S Not Published | Hidden

Manage Content PA'

ideos
%E-lectulfor removal ¢ P
] ¥ WCF -
Setall as s 3 £
() Published --
) Not Published . ¥
) Hidden ; >

=

mn

< (T ] »

Pa alla flikar visas de olika videoklippen i ett rutnat. Du kan ange om rutnatet ska vara 2 eller 4 rutor brett genom
att klicka pa rutnatsikonerna.

Om du rér muspekaren dver ett videoklipp i rutnétet visas alternativet fér att ange videoklippets status som Pub-
licerad, Ej publicerad eller Dold genom att markera motsvarande alternativknapp. Om du vill ta bort videoklip-
pet markerar du kryssrutan Ta bort video som visas nar du rér muspekaren over ett videoklipp. Alternativet
Zooma in visas ocksa nar du ror muspekaren dver ett videoklipp. Nar du klickar paA Zooma in 6ppnas en storre
vy, dar bildprover p& slumpmassigt utvalda bildrutor frn det valda videoklippet visas, sa att du kan fa en snabb
férhandsgranskning av videoklippet.
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Hantera experter och fragor

Med Expert-funktionen i EPiServer Community kan communityns medlemmar stalla fragor inom ett specifikt eller
inom generella kategorier och f& svar av en expert. Experten kan vara en intern expert eller en medlem i commu-
nityn.

En medlemsexpert ar en medlem i communityn som latt kan urskiljas fran évriga anvandare efter inloggning. Du
kan skapa ett annat anvandargranssnitt for medlemsexperter, t.ex. s att de kan se alla de fragor som hanvisats
till dem och skriva svar pa dessa.

En extern expert kan fa atkomst till webbplatsen med hjalp av ett unikt expert-ID som kan beviljas t.ex. som en del
av en lank i ett e-postmeddelande som inte innehaller fragan. Experter kan tilldelas till en specifik webbplats, eller
s kan de svara pa fragor fran valfri webbplats inom communityn. Webbplatsadministratérer kan granska fragorna
och svaren innan de publiceras och anvédndarna kan sedan betygsatta svaren.

Experter

Expert-avsnittet har tva flikar: en for hantering av experter och en annan for hantering av de fragor som tilldelats
till experterna. Du kan lasa mer om fragor till experter i Fragor.

Fliken Experter har tre underflikar: en var for Ansokande, Aktiva och Inaktiva experter. Pa fliken Ansdékande
visas en lista 6ver alla anvandare som har ansokt om expertstatus.

Om du klickar pa en experts namn visas detaljerad information om experten. Det har popup-fonstret har sex flikar:
Information om expert, Tilldelade fragor, Taggar, Kategorier och Attribut.

Skapa en expert

1. Klicka pa Skapa expert pa ndgon av underflikarna pa fliken Experter om du vill skapa en ex-
pert. | fonstret Information om expert finns tva flikar: Information om expert och Tilldelade
fragor.

2. Ange motsvarande information om experten pa fliken Information om expert och klicka sedan
pa Spara information.

Ta bort en expert
Du kan ta bort en expert fran vilken som helst av de tre flikarna.
1. Du kan ta bort en expert genom att markera kryssrutan intill den aktuella experten och sedan
klicka pa Ta bort valda experter. Varje markerad expert tas bort.

Godkéanna en expert

2. Valjfliken Anstkande.

3. Markera kryssrutan intill varje expert som du vill godkanna och klicka pa Godkann valda exper-
ter.

4. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka p& Markera/avmarkera al-
la.

el oo |
o R e |

[ DeactivateSelectedExperts | | pxpert ame E-mail Address Web Site Member Alias
[ Remove seleciedBperts | Fred Smith fred@smith.se
[ create Expert
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Inaktivera en expert

1. Valfliken Aktiva.

2. Markera kryssrutan intill varje expert som du vill avaktivera och klicka pd Avaktivera valda ex-
perter.

3. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka pa Markera/avmarkera al-
la.

Aktivera en expert

1. Valjfliken Inaktiva.

2. Markera kryssrutan intill varje expert som du vill aktivera och klicka pa Avaktivera valda exper-
ter.

3. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka pa Markera/avmarkera al-
la.

Fragor

Fliken Fragor har tre underflikar pa vilka du kan granska, publicera eller avvisa fragor till experter pa underflikar-
na Ny, Godkénd och Publicerad.

Avvisa en fraga
1. Valjfliken Ny.
2. Markera kryssrutan intill varje frdga som du vill avvisa och klicka pa Avvisa valda fragor.

3. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka p& Markera/avmarkera al-
la.

Publicera en fraga
1. Vvaljfliken Tilldelade.
2. Markera kryssrutan intill varje fraga som du vill publicera och klicka pa Publicera valda fragor.

3. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka p4 Markera/avmarkera al-
la.

Ta bort en tilldelad fraga

1. Valj ndgon av flikarna Tilldelade eller Publicerade.
2. Markera kryssrutan intill varje fraga som du vill ta bort och klicka pa Ta bort valda fragor.

3. Du kan markera/avmarkera alla kryssrutor pa fliken genom att klicka pd Markera/avmarkera al-
la.

Andra en fraga

1. Om du klickar pa en fragas rubrik 6ppnas ett popup-fonster som innehaller flikarna Frageinforma-
tion, Tilldelade experter, Relaterade fragor, Taggar, Kategorier och Attribut.

2. Pafliken Frageinformation kan du visa, andra och ta bort fragor. Du kan ta bort en frdga genom
att klicka pa Ta bort fraga. Du kan spara eventuella andringar av en frdga genom att klicka pa
Spara information.

Tilldela en expert
Pa fliken Tilldelade experter kan du tilldela och ta bort experter for en fraga.
1. Valja en expert i listrutan och klicka pa Tilldela.

2. Dukan ta bort en tilldelad fraga fran en expert genom att markera kryssrutan intill den aktuella
expertens namn och sedan klicka pa Ta bort tilldelning.

Laggatill en relaterad fraga
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Pa fliken Relaterade fragor visas en lista 6ver alla relaterade och icke-relaterade fragor. Har kan du lagga till
eller ta bort relaterade fragor.

1. Om du vill lagga till en frAga som relaterad klickar du p& Lagg till intill den aktuella fragan.

2. Om du vill ta bort en fraga som relaterad klickar du pa Ta bort intill den aktuella fragan.
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Hantera tavlingar

Tavling-funktionen i EPiServer Community innehaller alla de funktioner du behover for att kunna dra i gang och
administrera tavlingar i en community samt hantera frdgor med ett eller flera svarsalternativ, samt rena textsvar.
Community-moderatorer kan starta och administrera tavlingar via administrationsgranssnittet.

Comestanagement — Comests ]
Create Contest Name Active?  Start Date End Date

Winter competition  Yes 11/26/2008 3:09:25 PM 12/3/2008 3:09:25 PM

Hantera tavlingar

Alla tavlingar visas i en lista nar du valjer menyalternativet Tavling. Du kan ta bort en tavling genom att klicka pa
Ta bort intill den aktuella tavlingen.

Skapa en tavling

1. Du kan skapa en tavling genom att vélja menyalternativet Tavling och sedan klicka pa Skapa
tavling. D& 6ppnas fonstret Tavlingsinformation.

2. Getavlingen ett namn i faltet Namn och valj vilken webbplats som tavlingen ska galla for i listru-
tan Webbplats.

3. Ange ett startdatum och ett slutdatum for tavlingen och bladdra till den 6énskade bilden om du vill
koppla en bild till tavlingen. Klicka pa Spara for att spara tavlingen. Tavlingen sparas och tva nya
flikar visas: Tavlingsfragor och Tavlingsbidrag. Du kan lasa mer om dessa flikar nedan.

Contest Details Contest Questions Contest Submissions

Name: Winter competition
Web site: Global ~

Description: |This winter's competition to win a new pair of ice skates. - |

Start date: End date:

Fri

31
7
14

815 |
¥
~ 3|
[
[N
G-
o |3

Image:

["] Remove image

Save

Skapa tavlingsfragor

Du kan skap frAgorna som hor till en tavling pa fliken Tavlingsfrdgor. Det finns tre olika typer av fragor:
textfrAgor, med ett svarsalternativ och med flera svarsalternativ. De olika fragetyperna beskrivs nedan.

1. Du kan skapa en fraga genom att klicka p4 motsvarande etikett: Text, Enval eller Flerval.
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2. En textfrAga ar en fraga dar svaret kan lamnas i form av fritext. Det finns inget ratt svar for den har
typen av fraga. Skriv din fraga i faltet Text och lagg eventuellt till en bild. Klicka p& Spara fraga for

att spara fragan.

Text: :What is the best thing about winter?|

Image: | || Browse.. |[7]Remove Image
3. En envalsfraga ar en fraga dar anvandaren kan vélja ett svar bland ett antal svarsalternativ. Endast

ett av svarsalternativen ar ratt. Skriv din fraga i faltet Text och lagg till svarsalternativ i falten Alter-
nativ. Ange vilka de korrekta svaren ar genom att markera alternativet Ar korrekt intill de korrekta

svarsalternativen. Klicka pa Spara fraga for att spara fragan.

Text: :What is the name of a popular skiing resort in France

Image: Browse... "] Remove Image
Is Correct
Alternative :Are ®
Alternative :Val dlsére @
Alternative :Wengen| @)

4. En flervalsfraga ar en fraga dar det korrekta svaret ar en kombination av tva eller fler svarsalternativ.
Skriv din fraga i faltet Text och lagg till svarsalternativ i falten Alternativ. Ange vilket svar som ar
det ratta genom att markera alternativet Ar korrekt intill det korrekta svarsalternativet. Klicka pa

Spara fraga for att spara fragan.

Text: :Which of the following ski resorts are located in Sweden?

Image: | Browse.. |["]Remove Image
Is Correct
Alternative :Vemdalen
Alternative :Wengen 0
Alternative :Are

Visa tavlingsbidrag

Pa fliken Tavlingsbidrag visas en lista 6ver de svar som medlemmarna i communityn lamnat i tavlingen. Mod-
eratorer kan enkelt visa antalet korrekta svar som varje medlem har, vélja vinnare och ladda ned listan i Microsoft

Excel-format.
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Cortest Detais | Contest Guostons || Confest Suzmizsizns |

Number of Submussions: 5

Member Allas lumber of Correct Answers Date submitted

zase 5 2/25/2008 13:46:07 AM Znsnes

sternzn 3 2/25/2008 12:12:18 1A Answers  \Winrer!
custay 4 2/25/2008 3:17:159M answers

Jaokm 3 2/25/2008 3:14:03 PM Znsnies

kale 2 2/25/2008 3114145 7N Answes

| listan Gver svar visas varje anvandares svar och motsvarande fraga.

Question Answer g .
Netstar helps companies and organizations

What does Netstar to realize their ideas on interactive web Yas

do? sites, on-line web communities and mobile

Which of the following g""f“."“"““

alternatives are DocStar Yes

Netstar products? StarStats

For how long have

Netstar been

Brodic 10 years Yes

communities?

Where is Netstar's HQ :

ot New York No

What is the name of

Netstar's community  StarCommunity Yes

product?

What is the best thing Their extremly powerful community -

about Netstar? product.
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Interaktiv kommunikation

Hantering av webbmail

Med Webbmail-funktionen i EPiServer Community kan medlemmar skicka och ta emot e-postmeddelanden pa
webbplatsen. Med administrationsfunktionen fér webbmail kan moderatorer skapa e-postsignaturer. | avsnittet
Anvandarhantering kan moderatorer ocksa skapa, inaktivera och ta bort en specifik anvandares konton. Du kan
lasa mer om det har i Hantera anvandare i EPiServer Community.

Lagga till en signatur
1. Valjfliken Signatur i avsnittet Webbmail.

2. Lagg till signaturen i nagot av textfalten Text eller HTML och klicka sedan pa Spara. Signaturen
visas langst ned i varje e-postmeddelande.

3. Du kan ta bort en signatur genom att ta bort texten frdn motsvarande textfalt och klicka pa Spara.

s N

Text |Text signature

HTML: <hr>
Test signature<br>

Lagga till en doméan

1. Valjfliken Signatur i avsnittet Webbmail och klicka sedan pa Lagg till doman.

2. Ange domé&nens namn, valj en mailserver och klicka sedan pa Spara.

Domain name: lepl ‘

Mail server: v

Lagga till en mailserver

1. Valjfliken Mailserver i avsnittet Webbmail och klicka sedan pa L&agg till mailserver.

2. Ange serverns egenskaper i popup-fonstret och klicka sedan pa Spara.
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Name:

IMAP host:
IMAP port:
SMTP host:

SMTP port:

IMAP
separator:

IMAP base
folder:

IMAP
authentication
mode:

Internal mail
server:

Web service
URL:

Web service
shared secret:

Username
prefoc

Default quota:

Save

Hantera Moblogs

Vad ar Moblogging?

Moblogging betyder att ta bilder och spela in videoklipp med din mobiltelefons kamera och lagga upp dem pa
Internet.

Med Moblog-funktionen i EPiServer Community kan du 6verfora MMS fran din mobiltelefon samt lagra bilder,
videoklipp, ljudklipp och text pd bestamda destinationer. | avsnittet Moblog kan moderatorer skapa och admini-
strera filter for inkommande moblog-meddelanden. Filtret innehaller information for specificering av short code
(snabbkod), media code (mediekod), webbplats-, bild-, ljud- och videodestinationer.

Skapa ett filter

1. Du kan skapa ett destinationsfilter genom att klicka p& Skapa filter i avsnittet Moblog. D&
Oppnas fonstret MMS destinationsfilter.

2. Ange en kort kod, som ar det nummer som anvandaren skickar sitt meddelande till, t.ex. 90210.

3. Med bild-, ljud- och videodestinationerna kan moderatorer vélja ett av tre alternativ: Min sida, Vald
eller Ignorera. Med alternativet
Min sida sparas informationen pa medlemmens personliga sida.Med alternativet
Vald kan du ange en specifik plats genom att bladdra till den aktuella platsen.
Valj Ignorera om du inte vill att destinationen ska tas med i filtret.

4. Nar en moderator bladdrar till en bilddestination kan han eller hon antingen vélja ett befintligt bild-
galleri, genom att ange namnet pa den forsta fliken, eller skapa ett nytt galleri p& den andra fliken.

5. Klicka pa Spara filter for att spara filtret.
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MMS Destination Filter

shortcode: 0210 |

Media code: P e |
penke: Global -
Image My Dane -
on: My Page ~ | | | |
Sound destination: ~ Selected v | =
Video destination: Ignore v | ™
)
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Hantera undersokningar

Undersokningsfunktionen i EPiServer Community bestar av ett kraftfullt administrationsgranssnitt for un-
dersokningar, tillsammans med ett webbaserat anvandargrénssnitt, som webbprogramadministratérer kan
anvanda for att hantera undersokningar. | detta ingdr att skapa, aktivera/inaktivera och 6vervaka undersokningar
samt ett undersokningsprogrambibliotek som utvecklare av webbprogram kan anvéanda for att utnyttja un-
dersokningar pd communityns webbplatser, med mdjlighet att utoka dessa till andra EPiServer Community-
funktioner.

Moderatorer kan starta och administrera undersdkningar som community-medlemmar kan delta i.

Poll text: ] Author: | |
Active date: 137572008 B = 12/10/2008 B Created date: 35/3/2008 B = 12/10/2008 B

v |V v i
[¥] My Page [V Club (V] Forum topic Status: [7] Active [7] Not active
[¥| General

Manage Content Filtered Polls

"] where are the best skiing conditions?

[ Remove Selected Polls ]

Skapa en undersdkning
1. Du kan skapa en ny undersokning genom att klicka pd Skapa undersokning.

2. Ange ett namn for undersokningen i faltet Namn och valj sedan start- och slutdatum for un-
ders6kningen genom att markera datum och klockslag i kalendrarna.

3. Dukan lagga till ett val for undersékningen genom att klicka pa Lagg till val. Du kan ange en
text for det forsta undersokningsvalet i faltet Text i grupprutan Undersékningsval. Klicka pa
Lagg till val en gang till fér det andra valet och fortsatt pa det har sattet tills du har skapat alla
de val som du vill gora tillgangliga i undersdkningen.

4. Du kan andra ordning pa valen i listan genom att klicka p& pilarna under Visningsordning.

5. Spara undersitkningen genom att klicka pd Spara undersékning langst upp i popup-fénstret.
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Name: IWhere are the best skiiing conditions? ]
Start < End |3
date:  [c,n Mon Tue Wed Thu Fri sat| 93t€ [gup
FW 2 2 a2 5 s 30
Z 8 9 10 11 12 13 74
14 15 16 17 18 19 20 14
21 22 23 24 25 26 27 2
28 29 30 31 1 2 3 28
4 5 6 7 8 9 10 4
Web  Gloal v
site:
Status:  Active v
Text Votes Display Order Percentage
|AIps | o v —1
[Pyreenes | o A —— 1

Roster

Om du har kopplat medlemsroster till ett undersokningsval kan moderatorn klicka pa lanken for att 6ppna un-
dersokningen och se vem som har rostat. P& undersokningens réstningssida hur medlemmarna har rostat for det
aktuella valet.
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Hantering av viral marknadsforing

Funktionen for Viral marknadsféring i EPiServer Community ar ett verktyg som du kan anvénda nar du vill
skapa kampanjer och tips inom en community for att attrahera fler medlemmar. Funktionen for viral mark-
nadsforing haller reda p& inbjudningar och vilka inbjudningar som har lett till faktiskt medlemskap. Moderatorer
kan enkelt skapa, &ndra och ta bort kampanijer. | bilden nedan visas hur kampanijer listas.

Total number of referrals: 0
Total number of completions: 0
Campaigns
Name Active? Referrals Completions Hit Ratio
skiing campaign Yes 0 o 0%

Arbeta med kampanjer
Skapa en kampanj

1. Klicka pa Ny kampanj néar du vill skapa en kampanj. Ett popup-fonster 6ppnas med information
om kampanjen (se nedan). Lagg till all nédvandig information och klicka pa "Spara kampanj".

New Campaign

Campaign Information

Description: -

Start date:

Creator:

Web Site: Global -
Status: Active v

Andra en befintlig kampanj

1. Klicka pa den aktuella kampanjens namn i listan om du vill &ndra en kampan.

2. Om tips har kopplats till den har kampanjen visas knappen Ladda ner tips vid den évre menyn.
Klicka p& knappen och sedan pa Spara for att ladda ned tipsen. Da skapas en Excel-fil som in-
nehaller alla tips fér kampanjen.
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Rapporter om olampligt innehall

| avsnittet for rapporter om olampligt innehall kan moderatorer hantera rapporter om olampligt innehall,
anmalda anvandare och vilka anvandare som gjort anmalningar. | avsnittet Rapporter om olampligt innehall
finns tre flikar: Rapporter, Rapporterade anvandare och Rapporterande anvandare.

Reports ] Reported Users Reporting Users

Abuse Reports

o

[ Select All for Removal ] Type Date Reports Status Remove
Image 11/28/2008 3:35 1 ©mNew () Ignored O Handled
Set all as: PM
o Mew 4 Topic 12/2/2008 2:11 PM 1 ©New () Ignored ©) Handled [
() Ignored B B B
) Handled
Rapporter

Pa fliken Rapporter finns tre flikar: Nya, Ignorerade och Hanterade. P4 fliken Nya visas en lista éver alla nya
rapporter om olampligt innehdll. | listvyn visas information om vilken typ av innehall som rapporten avser, datum
och tid da rapporten skapades, hur manga rapporter som skapats samt rapportens status. Du kan sortera listan
efter informationstyp genom att klicka pa respektive rubrik.

Andra status fér en rapport om olampligt innehall

1. Om du vill &ndra status for en rapport om olampligt inneh&ll markerar du det aktuella statusalter-
nativet for rapporten och klickar sedan pa Spara andringar.

2. Om du vill andra status for alla rapporter om olampligt innehall pa en viss flik markerar du den ak-
tuella statusen under Markera alla som och klickar sedan pa Spara andringar.

Ta bort en rapport om olampligt innehall

1. Du kan ta bort en rapport om olampligt innehall genom att markera kryssrutan Ta bort intill den
aktuella rapporten.

2. Om du vill ta bort alla rapporter om olampligt innehall med en viss status klickar du pa Markera
alla for borttag pa den aktuella fliken.

Detaljerad information — Rapport om olampligt innehall
Folj nedanstaende instruktioner om du vill visa detaljerad information om en rapport om olampligt innehall.

1. Klicka pa + intill den aktuella rapporten for att visa ytterligare information, t.ex. det anmaélda in-
nehallet och adminkommentarer.
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2. Klicka pa Visa innehall... om du vill visa innehallet fér rapporten om olampligt innehall. Du kan
lagga till eller redigera en adminkommentar genom att klicka pa Lagg till kommentar..., pa
Stang och till sist pd Spara andringar for att spara.

3.  Om du klickar pa knappen Loggposter 6ppnas ett popup-fonster med en lista 6ver alla loggférda
andringar som gjorts i det anmélda innehallet. Listan innehaller bl.a. féljande information:

4. Knappen Redigera innehall, som fungerar som en direktlank till adminvyn 6ver det anmalda in-
nehallet. Om du klickar pa knappen 6ppnas ett popup-fonster dar du far omedelbar atkomst till
det anmalda innehallet s& att du kan redigera eller ta bort det, oavsett typ av innehall.

‘

New Ignored | Handled

Manage Report Cases
Select All for Removal Type Date Reports Status Remove
< Image 11/28/2008 335 1 ©New O gnored () Handled [
Set all as: PM
New Reported Content
Ignored High fashion store in London
Handled (-

=
View Content...
Admin Comments
Add Comment...
EdtCantnt
¥ Topic 12/2/2008 2:11 PM 1 @New Olgnored OHandled [

< 1 | »

Rapporterade anvéandare

Pa fliken Rapporterade anvandare visas en lista dver alla anvandare som har anmalts for olampligt innehall. |
listan visas anvandarens alias samt antalet nya, ignorerade och hanterade rapporter. Du kan sortera listan efter
informationstyp genom att klicka pa respektive rubrik.

Reported Users l Reporting Users

Alias Ignored Handled
Maria Dolores -

"R

Per Hemmingson

Rapporterande anvandare

Pa fliken Rapporterande anvandare visas en lista dver alla anvandare som har anmalt olampligt innehall. |
listan visas anvandarens alias samt antalet nya, ignorerade och hanterade rapporter. Du kan sortera listan efter
informationstyp genom att klicka pa respektive rubrik.
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Reports Reported Users Reporting Users I
Reporting Users

Alias New Ignored Handled
2

Admin User
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Attribut, kategorier och taggar

Attribut

| avsnittet Attribut kan moderatorer skapa och ta bort attribut for EPiServer Community-funktioner. Detta ar ett
avancerat alternativ och du bor radgéra med din utvecklingspartner innan du anvander det.

Create Attribute
Attributes for the type EPiServer.Common.Site
Fortype: EPiServer.Common Site -

No results were returned by your search query.

Kategorier

| avsnittet Kategorier kan moderatorer skapa och ta bort kategorier i kategoritradet.
Skapa en kategori

1. Du kan skapa en ny kategori genom att forst vélja var i kategoritradet
2. Valj en kategori i kategoritradet och klicka pa Skapa kategori.

3. Ge kategorin ett namn och klicka pa Spara information.

T

3 £ Global
® 3 Blog !
) @ [ Save Details ] [ Remove Category
# 3 Forum
# (3 ImageGallery
® 3 MyPage
® ) videoGallery
@ Default < 1 »

Name: |Club

Taggar
| avsnittet Taggar kan moderatorer skapa och ta bort férdefinierade taggar.
Skapa en fordefinierad tagg

1. Du kan skapa en fordefinierad tagg genom att vélja en webbplats och funktionstyp i listrutorna.
2. Ange det dnskade namnet i faltet Namn och L&agg till férdefinition.

3. Klicka pa Ta bort fordefinition om du vill ta bort en férdefinierad tagg.
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Web Site:  Global v  Type: EPiServer.Common Site v
Name: | | [ AddPredefiniton |

No results were returned by your search query.
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Systeminstallningar

Med alternativet Systeminstéliningar kan communityns moderator skapa och ta bort grupper eller anvandare som
ska hjalpa till i administrationen av communityn.

Attributes
Abuse Reports

% =) Groups/Users
S| Add User
Add Group
Search Group/User
=) Administrative Access Rights
| Administration
(] System Settings
] Web Sites
3 Security
# Modules
=) Web Sites
- New Web Site
-1 Default
=) Globalization
@ Add Globalization
1= Licensing
3?\ Active License

Systeminstéllningarna ar grupperade langst ned pa fliken Community.

Grupper/anvandare

Lagga till anvandare

1. ValjLagg till anvéandare i avsnittet Grupper/Anvandare. Fonstret Lagg till anvandare dppnas.

Du kan lagga till en ny anvandare med grundlaggande information och ta med denne i grupper sé
att han eller hon kan &rva réttigheter.

2. Du kan lagga till en anvandare i en grupp genom att valja gruppen i listan Tillgangliga grupper
och klicka pa >. Klicka p& Spara nar du ar klar.

Date of birth - v

Available Groups Selected Groups

Administrators
CommunityMembers
Group for Club with Id: 1
Group for Club with Id: 14
Group for Club with Id: 15 i

mi»
)
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Laggatill grupp

1. Du kan lagga till en grupp genom att forst vélja Lagg till grupp i avsnittet Grupper/anvandare.
Fonstret Lagg till grupp dppnas.

2. Ange gruppens namn i faltet Namn och klicka pa Spara. Grupper kan ocksa ha underordnade
grupper som arver den éverordnade gruppens rattigheter.

3. Du kan lagga till ytterligare en grupp som en underordnad grupp genom att vélja gruppen i
fonstret Tillgangliga grupper och klicka pa >. Klicka pa Spara nar du &r klar.

Add Group

Remove

Group Settings

Available Groups Selected Child Groups

X

Administrators -~
CommunityMembers (2]
Group for Club with Id: 1

Group for Club with Id: 14

Group for Club with Id: 15 i

)

SOk grupp/anvandare

Du kan soOka efter grupper och anvandare genom att klicka p4 Sok grupp/anvandare i avsnittet Grup-
per/anvandare. Du kan soka efter bade grupper och anvandare och ta bort dem vid behov.

>

Search Group/User

Search for || | Users =

Search Result
Admin User (admin@ep.se)
Tomas Nilsson (tomas.nilsson@ep.se)
Claudia Klein (claudia.klein@ep.se)
James Clark (james.clark@ep.se)
Maria Dol T e )
Richard Mason (richard.mason@ep.se)
Eva Jonsson (eva.jonsson@ep.se)
Marie Curie (marie@ )
Per Hemmingson (ph@ep.se)
kalle a (per.hemmi

X (X X X X|X X X|X X

Administrativa rattigheter

Administrativa rattigheter for administration

Moderatorer beviljar anvandare och grupper rattigheter att logga in pa webbplatsens administrationssidor fran
avsnittet Administration.

Laggatill en anvandare/grupp
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1. Sok efter den anvandare/grupp som du vill Iagga till genom att ange lamplig text i faltet S6k efter
och sedan klicka p& Sok.

2. Klicka pa Lagg till. Markera kryssrutan » tkomst och klicka sedan pa Spara.

3. Om du vill ta bort en anvandare eller grupp klickar du p& Ta bort och sedan pa Spara.

Access Rights for EPiServer Products Administration

for| |-

Groups/Users Access

@1 Administrators

Administrativa rattigheter for systeminstallningar

| avsnittet Systeminstallningar visas vilka anvandare och grupper som har atkomst for att kunna visa syste-
minstéllningsdelen av webbplatsens administration. Du kan lasa mer om hur du lagger till och tar bort anvandare i
Administrativa rattigheter fér administration.

Access Rights for System Settings

Search for | AL
Groups/Users Read Change
& Administrators

Administrativa rattigheter for webbplatser

| avsnittet Webbplatser kan du bevilja anvandare och grupper réattigheter att visa och géra andringar i syste-
minstallningsdelen Webbplatser. Du kan lasa mer om hur du lagger till och tar bort anvéndare i Administrativa
rattigheter for administration.
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Search for | A
Groups/Users Read Create Chang R Administer
& Administrators

Administrativa rattigheter for sékerhet

| avsnittet Sakerhet kan moderatorer bevilja anvandare och grupper generella sékerhetsrattigheter. Detta omfat-
tar bl.a. att kunna lagga till, &ndra och ta bort andra anvéndare och grupper. Du kan l&asa mer om hur du lagger till
och tar bort anvandare i Administrativa rattigheter foér administration.

Access Rights for Security Management

Search for| |An -
Groups/Users Read Create Change Remove
Administrators

Partitionering av communities

Med partitionering av.communities kan du halla olika communities innehall atskilt inom en EPiServer Community-
installation. Innehallet i communities kan partitioneras nar partitionsflikar eller listrutor fér webbplatser visas, enligt
nedan.

| EPiServer Community 3-grundlicensen ingéar en (1) partition. Mojligheten att partitionera communities kraver en
utdkad licens. Du kan skaffa den nédvandiga licensen och ytterligare implementering genom din EPiServer Part-
ner.

=
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My User Details My Image Gallery My Video Gallery My Document Archive My Blog .

_Global |
Partition tabs a i m
e =

Name: Fashion 15 fun!
Presentation text: I just love fashion! I know -
everything about the latest E

trends and also loves to share
them with you. I am travelling a -

Characters left: 1696
No
image
. bt 0
Web site drop-down e e

[ SaveInformaton |

Moderatorer kan valja ett nytt sprak och standardsprak pa webbplatsen. Du kan lagga till vardnamn genom att
skriva namnet i textrutan Vardnamnsalias och sedan klicka pa L&agg till alias.

Pa fliken Réattigheter kan moderatorer ange vilka grupper och anvandare som ska fa agera pa webbplatsen. De
rattigheterna som finns &r Lasa, Skapa, Andra, Radera och Administrera.

Settings Access Rights

Language: -
Hostname Alias: [ || Add Alias

x

Globalisering

| avsnittet Globalisering kan moderatorer dversatta texterna for att géra webbsidorna tillgangliga pa flera olika
sprék.

Du kan soka efter spraknycklar och redigera eller ta bort dem genom att klicka pa So6k efter dversattning pa
fliken S6k 6versattning.
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m »

(
Find Translation |- Key

Translation: [epise ‘ | FindaTranslation |

EPiServer.Common.AccessDenied.labelErrorMessage

EPiServer.Common.AdministrationPage.labelErrorMessage
EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelAdministrate
EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelA

EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelChange
EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelCreate
EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelEPiServerCommon

EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccessLevelPublish

EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.Accessl evelRead

EPiServer.Common.AdministrativeAccessRights.AccesslevelRemove

< | 11 ] »

Nar du klickar pa en nyckel éppnas dialogrutan Redigera globaliseringsnyckel. | dialogrutan visas de sprak till
vilka nyckeln har éversatts. Du kan &ndra texterna samt lagga till eller ta bort sprak.

>

Edit Globalization Key

Add: -- Add Language - v =
Norwegian [Kunne ikke finne kontrollen {0}. ]X
Danish [Kontrollen "{0}" kunne ikke findes. ] X
Finnish [Ohjausobjektia {0} ei loydy. ] x
Dutch [Kan besturingselement {0} niet vinden. ] x
Swedish [Kunde inte hitta kontrollen {0}. IX M
English [The Control {0} could not be found. ] x -

Du kan lagga till nya nycklar genom att ange informationen pa fliken Lagg till nyckel och klicka pa Lagg till
nyckel. Om du vill redigera en befintlig nyckel soker du efter den och klickar pa dess namn. D& Gppnas en dialo-
gruta for redigering.

Licensiering

Om du véljer menyalternativet Aktiv Licens visas information som ar specifik for din licens. En lista 6ver alla de
produkter som installerats pa ditt system visas. Licensen har begransningar vad galler det maximala antalet
webbplatser som en moderator kan skapa samt det maximala antalet anvandare som far registreras i commu-
nityn. Den innehdller dven ett utgangsdatum for hela licensen samt IP-restriktioner fér de servrar som fungerar
som vardar fér systemet.
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